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Kepiruk Cexpertapiaty
oncruryuiinoro Cyay Ykpainu
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MNOJOXEHHS
npo YnpapJiHHS PoGOTH 3 NEPCOHATOM
Cexkperapiaty Koncruryniiinoro Cyny Ykpainn

3arajibHi MoJ10KeHHSI

1. Ynpasninas poGotu 3 mepconanom Cekperapiaty KoscTurymiiiHoro Cyny
Ykpainu (mami — VYOpaBiHHA) € CaMOCTIHUM  CTPYKTYpPHHM  Mifpo3iiiom
Cexpertapiaty Koncrutynitinoro Cyny Vipainu (nani — Cexperapiar Cyxy).

2. YnpaBiiHHs Oinopsankosane Gesnocepeaso kepisuuky Cekperapiaty Cyuy.

3. o cxinany YmpaBiiHHS BXOLSTE:

1) BiAJiI IPOXOMKEHHS JIEPIKABHOI CITyKOU;

2) Bingin kaxpoBoro 3abesneueHHs CyIuiB Ta npauiBHukiB Cekperapiary.

4. KepiBHUITBO YIIpaBIiHHAM 34iHCHIOE KEPiBHUK YIIpaBITiHHS.

5. CrpykTypa Ta 4YHCENBHICTh YTpaBIiHHA BHU3HAYAIOTBCS BIANOBIAHO 0O
CTPYKTypu 1 ITaTHoro posmucy Komcrurymiitoro Cyny Yxpainu (manmi — Cyxn) Ta
Cexperapiaty Cyny, 3aTBepkenux [locranosoro Cyny.

6. 3aBpmanHs, QyHKUOil, OpaBa Ta BiANOBIXANBHICTG KepiBHMKA YIpaBIiHHS
BU3HAYAIOThCA 1M I1010)KEHHAM Ta TOCaIOBOIO IHCTPYKITI€rO.

7. llpauiBHMKM VYUpaBliHHA NPU3HAYAIOTECS HA MOCAAM Ta 3BLIBHIIOTHCS
xepiBrukoM Cekperapiaty Cymy B HOpsAKY, HepenbadeHoMy 3akoHOM YKpaiHu ,»LIpo
JEepKaBHY CIYX)Oy“.

8. 3aBnanHs, (QyHKUil, NpaBa Ta BiAMOBiZANBHICTE MpaliBHMKIB YIpaBiiHHS
BU3HAYAIOThCA  IIOCAJOBUMH  IHCTPYKLiAMH,  3aTBEP/UKEHHMH  KEPIBHHKOM
Cekperapiary Cyny.

9. llpauiBuuky Y npasiiHHs 3060B’s3aHi J0AepXKYBATUCS BUMOT 3aKOHOJABCTEA ¥
cepi samobiraHHs KOPYMIi, MPaBUI e€THYHO! MOBEMIHKU AEPXKABHOTO CIIyXKGOBILS,
IPaBWI BHYTPILIHBOTO CIy>KO0BOrO PO3NOPSAKY, IIPABUII OXKEKHOT Ge3MeKH.

10. Ynpasninus y cBoiii nisimerOCTI Kepyerses Koncrtutyrieto Yipainu, Koxekcom
3aKOHIB Npo mpamio Yxpaluu, 3akonamu VYkpaiaum ,JIIpo Koncrurynifianit Cyg
Ykpainu®, ,Ilpo nepxasry cmyx6y“, ,IIpo sanobiramms kopymmii, ,ITpo 3axmct
NEPCOHANBHUX JaHUX", IIocTaHoBaMu BepxosHol Paxu Ykpaiuu, axramu [pesunenra
Yxpainu, Kabinetry MinicTpis Vkpainu, iHIIMMH HOPMATHBHO-IPABOBAME AKTAMH,
Pernamentom Ta nocranosamu Cyny, posmopsipkennsvu ['onosu Cyny Ta kepiBHUKA
Cekperapiary Cyny, uum Ilonoxenusm, Ilopsakom opramisamii Ta 3iilficHEHHS
BHYTPIIIHEOT0 KOHTporo B Cyi.

11. Yopasninas Mae HeoOXi/Hi 11 po6OTH IIeYaTKK Ta IIITaMIIH.
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12. Toxnanenust wa VYnpasininus 3aBladb | OyHKUil, He mepexbadenux Imm
[Tonoxennsim, He HOMYCKAETLCS.

OcuogHi 3aB1avis YnpasJinus
13. OcHOBHMMY 3aBAaHHIMU Y IIpaBIiHHSA €:

1) peanisalis nepKaBHOI ITONITHKK 3 TMTAHL YIIPABIiHHS nepconanom y Cyai ra
Cexperapiati Cyy;

2)3abe3nevenns 3nificnenns xepisunkom Cekpetapiaty Cyay cBOiX MOBHOBAXEHb
3 IUTaHb YIPaBJIIHHS [1EPCOHATIOM,;

3) 3abesnevenns opranizauiitoro possurky Cekperapiary Cyny;

4) no6ip nepconainy Cekperapiaty Cyuy;

5)pO3BUTOK TepcoHamy Ta OpraHisallis IiABMINEHHS piBHS [podeciitiol
KOMIETEHTHOCTI npanisHukiB Cexperapiary Cyny;

6) 3nificHenHs aHATITUYHOT Ta opradisaliifHoi po6oTH 3 KagpoBOro MEHE/IKMEHTY,

7) nokymeHTanbHe 0OPMICHHS BCTYILy Ha JIepKABHY cinyx0y, 1T mpoXo/DKeHH s Ta
IPUIUHEHHS.

@yukuil Ynpasiinns
14. VnpasiniHHA BIAUOBIMHO 10 NOKTaAEHUX HA HBOTO 3aBIAHb BUKOHYE TaKi
byHKIIIT:

1) opranizoBye po6oTy m0a0 po3pOGKH CTPYKTYPH i IITATHOTO posnucy Cyny i
Cekperapiaty Cyny Ta rorye mpoextu noctanos Cymy Mpo BHECEHHS 3MiH JI0
CTpyKTypH 1 rarHoro posnucy Cyny ta Cekperapiaty Cyay;

2) BHOCUTSH npornosulii kepisuuky Cexperapiaty Cyay 3 NHTaHb yAOCKOHAIEHHS
YIpaBIiHHS IePCOHANIOM;

3)3AIHCHIOE  AHANITMYHO-KOHCYNBTATHBHE 3afe3ledeHHs pPO6OTH KepIBHMKA
ACPXKABHOI CIyOM 3 IUTaHb YNPABIiHHS IEPCOHANOM Ta HAMAE KOHCYIBTATHBHY
AONOMOTY 3 IMUTaHb YNPaBIiHHS MEPCOHAIOM KePiBHMKAM CTPYKTYPHHX MiApo3ijiis
Cexperapiary Cyay;

4) oprasisoBye poGOTy MO0 pO3pOGIEHHS MOCAMOBHX IHCTPYKLIM JlepKaBHUX
ciryx6osuiB Cexperapiary Cylly, 3aTBEpIUKEHHS SKUX HAJIEXUTH [0 MOBHOBAYKEH)
KepiBHUKA JIepXKaBHOI CiyxOu, iX Mepernsgy Ha BiANOBIAHICTH BCTAHOBJICHHM
3aKOHOZIABCTBOM BMMOI'aM Ta 3 METOIO BUSBJIECHHS NOTPed Yy BHECEHH] 0 HUX 3MiH, a
TaKOXX Hajgac KOHCYJIbTATHBHY NOIIOMOrY LIOO pO3POOIEHHS Ta BHECEHHS 3MiH J10
I10CaJOBUX 1HCTPYKIIii;

5) IPOBOAUTL POGOTY LIOAO CTBOPEHHS CHPHATIMBOIO [CHUXONOTIYHON) KJIimary,
GOpMyBaHHS KOPIOPaTHBHOI KyIbTYpM Y KOJEKTHBI, 3MIilCHIOE poboTy 111010
3a1001raHHs BUHUKHEHHIO KOH(IIikTIB y Cyai, 3 po3B’si3auHs KOH(IIIKTHUX CHUTYaLil;

6) aHasisye KinbKicHu# Ta aKicHuil ckinan nepconany y Cekperapiari Cyny, BuBUac
[OTOYHY 1OTpeby B TaKOMy MepcoHayi, NPOTHO3ye MepCHeKTUBHY M0Tpeby B
TIePCOHAN 3 ypaxyBaHHSM NOBFOCTPOKOBUX LiJIeH JEPKABHOTO Oprady Ta BHOCHTH
BIATIOBIIHI IPONO3KLIT KEPIBHUKY AepKaBHOT CTyXOu;

7) roTye IPOEKTH YMOB MPOBENCHHS KOHKYPCY Ha BilMOBifHY nocany JIepxKaBHol
CIyKOu, BKIIIOUAJOUM CreUiaibHi BUMOTM [0 0Ci6, sKi IIPETeHAYIOTh Ha| 3afHATTs
nocanu JepxaBHoOl ciyx0u kareropii ,b i ,B“ 3 ypaxysaHHAM pexomemmanii,
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3aTBCP/DKCHMX  HEHTPANBHMM  OpraHOM BHKOHABYOI Biagu, w0 3abesnedye
(hopMyBaHHS Ta pearizye aepxkaBHy MOMITHKY Y cdepi nepxaBHoOi ciyx6u;

8) posMmilllye y BCTAHOBJICHOMY TIOPAAKY Ha €1uHoMy TopTalli  BakKaHCiH
AepKaBHOT clyxOu posnopsokenns kepisuuka Cekperapiaty Cyay mpo orosomens
KOHKYPCY Ha 3aHHATTIS rocaj kareropii ,,b* i ,B“ ta ymoBu Horo mpoemenus, a
TaKOX iH(HOPMAIIITO TPO nepeMorKLLst (IIePeMOKIIIB) KOHKYpCY aGo ix BiJICYTHICTD;

9) posrnazae iHdopmaNilo, NOJaHy KaHAMAATAMHM IS YHacTi y KOHKYpCi Ha
3aMHATTS 1oca] AepxasHOl cnyx6u kateropii ,B* i B y Cexperapiari Cyny,
NOBIAOMJIAE KAHAMIATIB PO Pe3yJbTAaTH POSITLIAY MOJAHOT HUMMU iHbopmamii s
YJacTi y KOHKYpPCi, pe3yjbTaT pO3B'S3aHHS CUTYALiMHHX 3aBIaHb, TPOBEJIECHHSI
criBbeciii, MONyUIeHHs (HeIOMyEeHHs) 10 HACTYIIHOTO eTarry KOHKYPCY, @ TaKOX
3NUMCHIOE {HINI 3aXOAM IIONO opraHizauii KOHKYpCHOro BIIOOpPY BUIMOBIIHO J10
3aKOHO/IaBCTBA;

10) snificHroe 3axoau IIOAO Opradizauii Ta KoopauHaIli NPOLEAYpU  agamTarnil
HOBOIIPHU3HAYCHUX JepKaBHUX ciyxOoBUiB y Cekperapiati Cymy 3 ypaxyBaHHsiM
PEKOMEHIALIM, 3aTBEP/KEHUX LEHTPAJIbHMM OpPraHoM BHKOHABUO! BJA/M, LIO
3abesnedye (opmyBaHHs Ta pealisye JepKaBHy IONITHKY y chepi nepxaBHol
cnyx6u;

I1)3nificuioe 3axo[u 100 OpraHisalii OLiHIOBAHHS pe3yJIbTATIB i1y k060BOI
AUSIIBHOCT  IEPYKABHHUX CITy:KGOBLIB, y3aralbHIOE pe3ysIbTaTd BUKOHAHHS 3aBIaHb
ACPKABHUMH CITy>KOOBLSIMH, Hala€ KOHCYIBTATUBHY LOIIOMOTY 3 UTAaHb IPOBEICHH
OLIIHIOBaHHSI;

[2)cxnamae  pasoM 3 #epKaBHEMH  CIY>KGOBUAMH  JEpPIKABHOIO opramy
IHAUBIAyasbHi porpamMu [ ABUIIIEHHS piBHSA npodeciiinoi
KOMIIETEHTHOCTI/IHAMBIAyallbHI porpamMu MpohecifHOro PO3BUTKY TAKHX [AeprKaBHUX
ClyXOOBLIB; BMBYAC Ta y3araibHIOE IOTPeOH JEpPKABHHX  CIyKOOBIIIB y
npogeciiHoMy HaBYaHHI i BHOCUTH KePiBHHKY JIEPIKABHOI CIyX6H MPOIO3ULIT 11010
opratizamil npodecifiHoro HaBuaHHS U CTBOPEHHS CIPHATINBUX  YMOB
MPoeCiiHOro PO3BUTKY JIEP)KABHHX CIyKOOBIIB, Y TOMY HHCIi nepenbayae Koty
Ha MiABUINEHHS KBalidikauil aepxaBHUX cnykOOBLIB, rorye IHpOpMALIIIO  11pO
TEXHIYHI, SKICHI Ta IHIN XapaKTepUCTUKH MpeAMeTy 3aKymiBii NpoexkTH y chepi
HaJ[aHHA TOCIYT 3 MIABUILCHHS KBaliikallii AepKaBHUX Ciy>kGOBIIB; rOTYE MpoeKTU
JIOTOBOPIB  IOZ0 OTPUMAHBs MOCJIYr 3 IHIABUIUEHHS KBamidikamii jepikaBrux
CIIy)KOOBILIB,;

13) 30iCHIOE  MOHITOPUHI iCHYIOYMX HpOrpaM MiABHINEHHS kBanidikarii, 1o
[pONOHYIOThCA  CyO'eKTaMM HalaHHs OCBiTHIX mocuyr y cdepi mpoteciitnoro
HaBYaHHs (TpoBailuepaMK), 30KpeMa Ha BeGIOpTaNni ympaBliHHSN 3HAHHAMY y chepi
npodeciiHoro HasdyaHHs ,[lopran ynpaBliHHS 3HaHHAMH®, Ta iHpopmye 1po
MOXKJIUBICTh HABYAHHS 38 TAKUMHU [IPOTPaMU IPaIliBHHUKIB Cexperapiaty Cyy;

14)3piicHioe  HapaxyBaHHs Ta oGJK KpeiuTiB €BpoIefchKol KpeJIuTHOT
TPaHCPEPHO-HAKONMYYBANBHOI CHCTEMH 38 NPOXOMKEHHS MpodeciiHOro HaBYaHHS:
POBOJIMTE 33  DIIIEHHAM  KepiBHMKA  JEPXKABHOI  CIyXG6H  OIiHFOBAHHS
PE3YNBbTATUBHOCTI MPOQeciHHOro HaBYaHHS JEpXKaBHUX CITYXGOBLIB BiAIOBiIHO 10
3aKOHO/IABCTBA,

15) opranisoBye po6oTy MO0 CTaXyBaHHS JAEPKAaBHUX CIIY>KOGOBIIB Ta MONOI:
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16) Beste BeTaHOBIEHY 3BITHO-0GIIKOBY TOKYMEHTAILI0, TOTYE 3BITHICTh 3 KAHPOBUX
[IUTaHb,

17) 3abesnevye MmiarotoBKy MHOKYMEHTIB IIOJ0 NPU3HAYEHHS, TMEPEeBC/CHHS Ta
3BIIBHEHHS NpalliBHUKIB Cyy;

18) mpoBoauTh pobOTY WIOAO YKNAJaHHS, HNPONOBXKEHHS CTPOKY Iil, po3ipBaHms
KOHTPAKTIiB PO MPOXOJUKEHHs JepaBHOT cllyx0u, a Takox Gepe ydacTs y 3aificHenni
3aXO/IIB 3 [IEPEBIPKM BUKOHAHHS YMOB TAKHX KOHTPAaKTiB y MOPSIKY, BCTaHOBICHOMY
3aKOHOJABCTBOM;

19)3abe3neuye opramisalilo IpOBEAEHHS CICIIalbHOI TEPeBIpKH mOKO 0ci6, siki
NPEeTEeHAYIOTh Ha 3alHATTS nmocan y Cekperapiari Cyny;

20) 3abesnevye opramizallilo NpOBEHCHHS NEPEBIPKM JOCTOBIPHOCTI BiOMOCTEHt
[O/I0  3acTOCYBaHHsS 3a0OpOH, TepenGaueHuX YaCTHHAME TPETBOIO i YETBEPTOIO
crarTi | 3akony Ykpaiuu ,,JIpo oumiLeHHs BlIaju®, rotye 10BiaKy Ipo il pesyasrary;

21) opranisosye cxnajenns pucaru jepxaBHoro ciyxGoBis 0co6oro, sSKa BIIEPILIE
BCTyNae Ha JEpXKapHy cilyx Oy, o3HaloMIIIOE AepKaBHUX CIIyKOOBIIB 3 [IpaBUIaMK
BHYTPILIHBOTO CIly%k00Boro posnopsiaky Cyay, I0Caa0BUMHU iHCTPYKULIMA Ta IHIIMMHU
JOKyMEHTaMH;

22) oopmiise JOKYMEHTH NPO IMPHCBOEHHS BiINOBIIHUX pAaHIiB JEpIKABIUM
CIY>KOOBISIM;

23) oopmitsie i BUAAE IepiKaBHUM CI1yKOOBLSIM CIIYXOOBI TTOCBIUEHHS;

24) posriafae  HpOMO3MUil Ta ToTye JOKYMEHTH ILIOJ0 3a0XOUEHHS T4
HaropojukeHHs rHpauisaukis  Cexperapiatry Cymy [IepXKaBHUMH HAropoiaMi,
BIZIOMYMMH 320X04yBalbHUMHU BiJ3HAKAMHU, BeJle BiAIOBI IHUI 00JIIK;

25) obuncimoe cTax poboTH, A0CBiA poGoTH y BinmoOBiAHIN cdepi, focBix poboTy Ha
KEPIBHUX 110CaaX, CTaxX JIEpHKABHOI CITyxKGU [ IPU3HAYEHHS HA BiMOBiIHY moCay
ACPKABHOI CIIyXOM Ta IiJl 9ac TIPOXOMKEHHS CITyKOH;

26) NpOBOJNTE MOHITOPHHT CBOEYACHOCTI BCTAHOBJEHHS HAm0aBOK 34 BUCITYTY
POKiB;

27) gopmye rpadix Binmycrox npauisuukis Cyny, roTye TPOEKTH PO3NOPSIDKEHE
IO/10 HaJIaHHs! BIAMYCTOK IpalliBHUKaM, Befle 06K BiITyCTOK;

28)y MexaX KOMIIETEHIIl TIOTye pO3HOpPsAYi JOKYMEHTH TPO  BiAPSDKEHHS
npauiBHuKiB Cyny B Mexax YKpaiuu;

29) 3uificnioe poboty, 1OB'A3aHy 3 OGIIKOM TPYAOBOI HiSNIBHOCTI, 3allOBHEHHSM,
06utikoM 1 36epiraHnsm 0oco60BUX crpas (0c0GOBUX KApTOK) mpariBHuKIB Cyay;

30) Bezie BICHKOBUH 06K IPU30BHHKIB, BIHCHKOBO306OB'I3aHUX Ta Pe3epBiCcTi;

31)Hajae cnmcKU BiHCBKOBO30GOB'A3aHWX sl iX OpOHIOBAaHHS Ha nepilol
MoOii3alil Ta Ha BOCHHUH yac;

32) posryisac i roTye BiAMOBIAI Ha 3BEPHEHHS Ta 3aIMTH TPOMASH, HiATNPUEMCTB,
YCTaHOB Ta Oprauisauii, HApOIHUX AEMyTaTiB, MOCAJOBUX OCi6, aJBOKATIB, 3a1IUTH Ha
inpopmanito, Hajlae iHITy iH(OPMALIIO 3 IUTAHB, BITHECEHHUX 10 HOr0 KOMITCTCHILI

33) 3nifiCHIOE KOHTPOJIb 32 JOTPMMAHHSIM BHMOT 3aKOHOJABCTBA IPO [pPALli0 Ta
Aepxasry ciayx0Oy B Cyni, 30kpemMa KOHTPONIOE HOTPUMAHHS MPABUI BHYTPIIIHHOTO
ciyx00Boro posnopsaxy B Cyui;

34) pazom 3 iHIIMMU CTPYKTYpHAMHE Hixposainamu Cexkperapiary Cyny:

— OprasizoBye po6oTy 11010 Po3po6KHU [ONOKEHE PO CTPYKTYPHI T AIPO31iJTH;
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- TI0/Ia€ IPOIIO3HUIIT KEPIBHUKY JepKaBHOI CIyxOH MO0 MTAHYBaHHS Cl1yXGOBO]
Kap'epu JIepKaBHUX CIyXOOBUIB, TIIAHOBOrO 3aMILIEHHs TOCa AePKaBHOI cIyx6u
MIATOTOBICHUMHU (HaxiBUAMM 3T1HO 3 BUMOTAMHE /10 npodeciiHoT KOMITETEHTHOCTI;

— OpraHizoBye mpoBejienHs Iracudikauil nocapm  gepkaBHOI  ciyx0u y

Cexpetapiati Cy1y BIAMOBIZIHO 10 3aKOHO/IABCTRA.

35) cuinbho 3 Byxranrepcskoio ciayx6oro Cyly onpaiboBye mTaTHUH PO3IIC Cyny
ra Cekperapiaty Cyny i opramizoBye poGOTy MO0 MaTepiaTbHOTO CTHMYJHOBAHHS
nepconany Cynuy;

36)y wmexax komnereHuii odopmmase i Bumae cymmam Cyay 1 npaiisBuxam
Cexperapiaty Cyny noBiaku 3 Miciis po6oTu;

37)rotye y Mexax KOMIIETeHIIi JOKYMEHTH LIOXO MPU3HAYEHHs NEHCId Cysuiin
Cyny Ta npaniBuukis Cekperapiary;

38)3nificHIOE 3aX01M Ha MiAcTaBi NHCBMOBOro 3BepHeHHs cymm Cymy mozmo
MOJIaHHs Yepe3 YIOBHOBaXXeHY 0c00y 10 TepuTopianpHoro oprany IleHcilinoro Gonmy
Ykpaiun 3ass cyanis Cyny (cynnis Cyny y simcrasui, cyanis Cymy, IOBHOBaXEHHS
SKUX TIPUITMHEHO 3 THACTAB, BCTAHOBJIEHHX IMyHKTAMU |, 2 9acTHHE nepiol cTarTi
149" Konerutyuii Vkpainu, a6o SKHX 3BIIBHEHO 3 MiACTAB, BCTAHOBICHUX IIyHKTaMU
I, 4 wuactuum gapyroi crarri 149" Koweruryuii Vkpainw) npo mnpusHauems
(IepepaxyHoK) IOMICSYHOTO AOBIYHOIO I'POIIOBOrO yTPUMAHHS,

39) onpanpoBye JUCTKY TUMHYACOBOT HENPAaLe3aTHOCTI;

40) sniiicHioe nepesipky TabeniB 06Ky BHKOPHUCTaHHS POGOUOro Yacy;

41) snifickioe peectpariro posnopsamkers ['onosu Cyny ta kepisauka CekperapiaTy
Cyny 3 xkanposux muTans (Biamosinuo 1o Incrpykuii 3i cipasounnctra Cyity);

42)3abesliedye MIArOTOBKY MO 34aui Ta y BU3HAYEHI CTPOKM 3[a€ IO apxiBy
HOMEHKJIATYpPHI CIIPaBU 3 IUTaHb YIPABIIHHS [IEPCOHATIOM;

43)3abesnedyye BUAayy y BCTAHOBJEHOMY IIOPSAKY 3BiNbHEHIH 00061 komii
PO3MOPS/KEHHS [IPO 3BiNIEHEHHS, HANEXHO 0QOPMIIEHOT TPYI0BOT KHIKKHL,

44)rotye CHMCKM NpO JIaTH HApODKeHHs, 10Binedni natu cymuis Cymay, cyamis y
BiJcTaBL|, MpaniBHuKiB CekperapiaTy;

45) popmye inpopmaniro npo cymmis Cymy ans posmimienus Ha ogiuifiromy
BebOcaitti Cyny;

46) BeJle aBTOMATH30BaHy iHMOpMaliiiHo-aHaniTHYHY cuctemy ,,Kanpu-WEB;

47) roTye NPOEKTH JNUCTIB 3 MUTaHE, 1O BiAHOCATBCS 10 KOMITETEHITT YTIpaBiH s,

48) 3abesriedye ONpalioBaHHs Ta ONPUIIONHEHHsS (po3MilueHHs) iHpopMauii y
dopMmi BIIKpUTHX HaHMX Ha C€IMHOMY Aep)KaBHOMy BeGIIOpTAaNi BiAKPHTHX NaHuX
3rigHo 3 Ilopsaxom 3abesneuenns Cexperapiarom Cymy aoctymy no my6iiumoi
inpopmalii, BIAMOBIAHO 10 KoMIeTeHI|T Y IpaBIiHHS;

49) posopvTh iHIy poGoTy, po3pobisie i Gepe yuacTs y po3pobieHH| HpOEKTiR
JIOKYMEHTIB, IO CTOCYIOThCS MUTAHb YIIPABIIHHS IEPCOHANOM, TPYIOBHX BiJIHOCHH Ta
JIEPXKABHOI CITyX)O0u.

IIpaBa Ynpapinus
15. YnpaBniHHs Mae npaso:
1) B3aEMOAISITA 3 MHTaHb, 0 HANEKATh J0 HOI0 KOMIETEHLT, i3 CTPYKTYpHUMU
nigposainamu Cekperapiaty Cyuny, JepKaBHAMH OpraHaMH Ta OpPraHaMy MicIeBOI'o
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CaMOBDSIyBaHHS, IHIIUMM MiANPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OPraHi3allisiMi, a TAKOXK
rpoMajistHaMUu;

2) 0ziepXKyBaTH y BCTAHOBIEHOMY 3aKOHONABCTBOM IIOPSAKY Bif [1palliBHUKIB
Cexperapiaty Cyny iHbopmaniro, Marepiany Ta MOsSCHeHHS (y ToMy 9HCHi TUCEMOB] ),
HeOOX1/Hi 1Sl 3AIHCHeHHS TOKITaieHUX Ha HhOTO 3aBAHD,

3)6paru ydacTh y KoH(epeHiax, ceMinapax, Hapafax Ta iHIKMX 3aX0/1aX 3 [THTaHb
YIPaBIiHHSA IEPCOHANIOM Ta OpraHi3alliiHOro pO3BUTKY;

4) opranizoByBaTH MpOBeJECHHs ceMiHapiB, Hapad Ta IHIIUX 3aXOMiB 3 [IUTaHb, IO
Halexarh 10 Horo komuereHuii y Cekperapiari Cyuy;

5) 06pobasTn epcoHanbHi Mani ¢izuyHEX 0ci6 BIAMOBINHO M0 3aKOHOTABCTBA 3
MUTaHb 3aXKUCTy MEPCOHANBHMX AAHUX [IJI BUKOHAHHS MOKII€HNX HA HHOTO 3aBIaHb;

6)3a IOpYy9IeHHSM KepiBHHMKA JEpPXKABHOI CIYX6H OpeNCcTABISATH Cyn B iHIIMX
OpraHax Jep>apHOI BJla/l, OpraHax MiClleBOTO CaMOBPSIyBaHHs, Ha MiJIIPUEMCTBAX,
B yCTaHOBAX Ta OpraHi3alisiX 3 MUTaHb, [0 HAJIEXKATH 0 HOTO KOMIIETEHIIIT:

7)3a nopyveHHSAM KepiBHHKa JepkaBHOI clyx 6K Ha miacrasi Hamaso! ['0J0BOO
Cyny abo ocoboro, 1mo Bukonye 060s’s3ku [omosu Cymy, JIOBIPEHOCTI Y Me)ax
[IOBHOBAXKCHb OpaTH y4acTh y 3a6e3nevueHH ] peIcTaBHUITBA iHTepeciB Cyuy B cynax
CHCTEMHU CYAOYCTPOIO YKpaiHM y TPYIOBHX CIIOpax.

16. TloknageHHs Ha Y1paBniHHS 3aBlaHb, HE nependoaveHux UM ITonokeHHsM, 1
TaKnX, L0 HE CTOCYIOTHCSl MUTaHb YNPABIiHHS MEPCOHATIOM, OpraHi3auifiHoro
PO3BUTKY Ta AePKABHOI CI1yKOH, He A0IYCKAEThCS.

3aBaanus Ta dyHKUil crpyKTYpHUX migposaiais Yupasainns
17. Bioodin npoxooscenna 0epaicasnoi ciysncéu o4omoe 3aBlJlyBad Bijyliny, sSiKuid
BIANOBIZIHO [0 BHU3HAYEHHUX HOro MOCaJ0BOIO IHCTPYKIi€0 000B’I3KiB 3a0e3mneqyc
BUKOHAHHS MOKJIaJI€HUX Ha BIJAIT 3aBAAHb | GYHKIIIH,
3 MeTor0 peanizalil BU3HAYEHMX YIPABIIHHIO 3aBIaHb Biiiin BUKOHYE Taki
OCHOBHI QYHKILIT:

1) Hajae KOHCYNBTaTHBHY [OMOMOTY Yy pO3pOGJIeHHI MOCamoBUX IHCTPYKIiH
nepxaBHuX cinyx6oBuiB Cexperapiaty Cyny, 3aTBepKeHHS SKUX HAJIEKHTb IO
NOBHOBaXXeHb KepiBHuka Cekperapiaty Cyuy, Hafiae peKoMeHalii o0 IpuBeacHHs
IX y BIATIOBIAHICTH BCTAHOBIIEHUM 3aKOHO TABCTBOM BUMOTaM;

2)roTye MpOEKTH YMOB MPOBEJNEHHS KOHKYPCY HA BIAMOBIAHI MOCAIH JIep>KaBHOT
CiTyOM, BKIIIOYAIOYM ClieliafibHi BMMOTH A0 OCI6, sKi IIPETEHYIOTh Ha 3aWHATTS
mocaj JiepkaBHOI cilyxOu Kareropit ,,b° i ,B“ 3 ypaxypanmam pexomenmauii,
3aTBEP/DKCHMX  LEHTPAJIbHMM OpraHOM BUKOHaBYOl Bmagd, w0 3abesneuyc
opmyBanHs Ta pealisye JepKaBHy HONITUKY y chepi gepKaBHOi CITYK0u;

3)posmillye y BCTAHORJEHOMY NOPSAKY Ha EIMHOMY IOPTaNi | BakKaHCil
ACPXKABHOL CIY’KOH PO3IOPSIIKEHHS KePIBHUKA JIEPXKABHOI CIy>k61 1Ipo OroJiomenHs
KOHKYpCY Ha 3aMHSTTs Nocaf kareropiit ,,b“ i ,,B“ ta ymoBu #oro IIPOBEJECHHS, a
TaKOoXK IHYOPMALIFO PO TIEPEMOXKILL ([IEPEMOKIIIB) KOHKYpPCY abo ix BIJICYTHICTB;

4)posrnamae iHpoOpMaLio, NOAaHY KaHAUJATAMH UL ydacTi y KOHKypci Ha
3AMHATTS TOCaj JepKaBHOI ciysx6u kareropii B i , B y Cexperapiati Cyny,
HOBILOMIIS€ KaHJUIATIB TIPO Pe3yNbTaTH PO3TIAAY [HOLAHOT HUMH iHpopmanii s
y4acti y KOHKYPCi, pe3yjibTaTd po3B'S3aHHS CHTYalifHUX 3aBJaHb, OpOBENICHHs
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criisbeciau, JMOMyIIeHHs (HeIOMyleHHs) A0 HACTYIIHOIO eTaiy KOHKypCY, a Takox
3AIACHIOE iHINI 3aXOAM IHOAO oOpraHisamii KOHKYPCHOTO BiAOOpy BiAMOBiAHO J10
3aKOHOJIaBCTBA,

5)3mificHioe  opraHizaliMHuK Ta  JOKYMEHTaJIbHMMH CYUpPOBIJT TNPOBEIEHHS
KOHKYPCY;

0)3/iCHIOE 3aX0aM LIOJO Opramizallii Ta KoOpHMHAILi Npouenypy | agantaliii
HOBOIIpU3HAYCHUX AepkaBHUX cnyxOoBuiB y Cekperapiati Cyny 3 ypaxyBanHsm
PeKOMEHIALIN, 3aTBEP/UKEHUX UCHTPAJbHUM OPraHOM BHKOHABYO] BIIAJIM, ILO
3abesneuye (OpMyBaHHA Ta peanizye NepiKaBHY IIOMTUKY y cdepi JiepKaBHOT
CHyXO0wu;

7)30IACHIOE  3aXO/M IIOAO OpraHisauii OUIHIOBAHHS pe3yJbTATIB ciry>x60Boil
JUsUIBHOCTI  IEPXKABHUX CIly’KOGOBLIB, y3aralbHIOE pe3yibTAaTH BUKOHAHHS 3aBIatb
ACPIKABHUMU CIIy>KOOBLSIMH, HaZla€ KOHCYJIHTATHBHY JIOIIOMOTY 3 ITUTAHb LPOBEIeHHS
OLIIHIOBaHHSI;

8)ckiiajac  pasom 3 JIPKABHUMHM  CIIyXKGOBISIMM  JIepyKaBHOIQ oprany
IH/MBiZlyaTbHi  1IPOrpAMM  MIJABMINEHHS — piBHS npoeciiHol  KOMIIeTeHTHOCTI/
IHIMBIAyalbH] TpOrpaMu NPodeciiHOro po3BUTKY TAKHX IepKABHHX ciyx00BIIiB;

9)BUBYAC Ta y3aralbHIOE NOTPEOH JIEPKABHMX CIyXGOBIIB y nupodeciiiHomy
HABYaHHI [Ulsl BHECEHHs KePiBHUKY ACPXKaBHOI Clly6H MPOMO3HIL] o0 opraizanii
MPOQECIHHOro HABYAHHS I CTBOPEHHS! CLIPUATIMBUX YMOB IIpodeciitHoro PO3BUTKY
JEPXKAaBHUX CITY>KOOBIIiB;

10) mpu  cknamanHHi GIOJKETHOrO 3amuMTy Mependauae KOWTH HA  MifBUILCHHS
KBaJn(bucauu ACPXKAaBHUX CIyKOO0BIIB, roTye iH(opMamio mpo TexHiuHi, skichi Ta
iHINI XapaKTePUCTHKM IpPEeAMeTy 3aKyIiBili NpOeKTH y cdepi HajaHHS MOCAYT 3
MiJABUILEHHS KBamibikauii gepikaBHUX ciryxGOBIiB; TOTYE NPOEKTH JIOTOBOPIB 1[0J10
OTPMMaHHS NOCIHYT 3 TiABMILEHHs KBasidikaiii [epaBHUX cTyKGOBLIB;

11)3ailiCHIOE MOHITOPHHI iCHYFOUYMX nporpam MIABUILECHHS KBaidikauii, 1o
[IPONOHYIOTECA  CyO'eKTaMU HalaHHs OCBiTHIX mocmyr y cdepi mpodeciitaoro
HaBYaHHS (IIpoBaiifiepaMu), 30KpeMa Ha BeGHopTai praBJnHH;I 3HaHHAMH Yy cdepi
npodeciiHoro HaB4aHHs ,,llopran yIpaBIiHHS 3HAHHAMM®, Ta iHpopMmye 1po
MOXJIUBICTh HABYAaHHS 38 TaKMMU [IPOrPaMH HPalliBHHUKIB CereTaplaTy Cyny;

12)3pificHioe  HapaxyBaHHs Ta OONIK KpemuTiB €BpomeHchKoi KpC/IUTHOT
TpaHC()EPHO-HAKONMYYBATIBHOI CHCTEMHU 32 NMPOXOMKEHHS mpodeciitnoro HaBYaHHS,
MPOBOJUTE 34  PILIEHHAM  KEpiBHUKA  JEPXKABHOI  CIYXOM  OIiHIOBAHHS
Pe3yNbTATUBHOCTI NPOQECciiHOro HaBYaHHS JEpKABHUX CIy>KGOBLIB BIANOBIAHO 110
3aKOHO/IaBCTBA,

13) opranizoBye po6oTy IOKO CTaXKyBaHHS [ePKABHUX CIIYXKOOBIIIB Ta MOJIO/I;

14) rorye posmopsindi JOKYyMeHTH WIOAO HPOXOJDKEHHS IIPAKTHKH CTY[AEHTIB Ha
MIACTABI IOTOBOPY PO criBnpamio Mix KoHCTHTYLiHHIM Cynom Ykpaiau ta BUDIUM
HaBYaJIbHUM 3aK/1a/I0OM. 31iHCHIOE 0OMIK WX J[OrOBOPIB;

15) Besie BcTanoBneHy 3BiTHO-061iKOBY JOKYMEHTALIIIO, TOTY€E 3BITHICTH 3 Ka[POBUX
[IMTaHb Y MeKax KOMITETeHINT Biainy;

16) mpoBOINTE POGOTY MIOAO YKIAJAHHS, HPOLOBKEHHS CTPOKY Aii, po3sipBanus
KOHTPAKTIB IIPO NPOXOJDKEHHS JIepIKABHOI CILyk6H, a TaKoXK Gepe yaacTh y 3/ifcHenH]
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3aXO0/IB 3 NEPEBIPKY BUKOHAHHS yMOB TAKUX KOHTPAKTIB Y MOPSIKY, BCTAHOBICHOMY
3aKOHOJIABCTBOM;

17) 3abesnedye opramizaiiio MpoBeieHHs CleHiaibHOI IepeBIpKH WONO 0ciO, siKi
NPETEH/YIOTh Ha 3alHATTS Hocaf y Cekperapiarti Cyny;

18)3aGesneuye opranizaiio nposeseHHs MepeBipky JIOCTOBIPHOCTI BiOMOCTEH
OO 3aCTOCYBAaHHS 3a00pOH, NepefdadeHUX YACTHHAMU TPETHOK | UETBEPTOIO
ctarti 1 3akony Yxpaiuu ,,IIpo ounnenns Bnagyu®, rorye JOBIJIKY PO 11 pe3ynbTaTy;

19)y Mexax xommereHLii roTye po3mopsadi JOKyMeHTH 0po  BIAPSIDKEHHS
npauiBHUKiB Cyy;

20) Beste BIACLKOBUH 06K IPU30BHUKIB, BifiCbKOBO30OOB'I3aHMX Ta pe3epBicTiB,

21)rotye cnmckM BiliCbKOBO30OOB'S3aHMX Ul iX OpOHIOBaHHA Ha nepio
MOO1TI3allii Ta Ha BOCHHUH Yac;,

22) posrusiiae i rorye BiAIOBIAI Ha 3BEPHEHHS Ta 3aIUTU TPOMaIsH, I JIIPHEMCTSE,
YCTaHOB Ta OpraHisaiii, HApOAHUX HEIyTaTiB, OCAJOBHX Oci6, aIBOKATIB, 3alIUTH Ha
inbopmariro, Haslae iHITy iHQOPMALiIO 3 MUTAHB, BIIHECEHUX 10 KOMIETEHILT BIJUILITY;

23)06epe yuacTh y oprasizauiiiHomy Ta JAOKYMEHTaJIbHOMY CYIIPOBOJI HpOIecy
IpOBENICHHs Knacupikalii nocaz nepxxasHoi ciyx6u y Cexperapiati Cyny signosinmo
J10 3aKOHOJTaBCTBA;

24)3ale3iteuye BHECEHHs NAHUX [IPO [IEPCOHAN 3 MUTAHb IPOXOKEHHS JepKaBHOT
cityx0u B indopmaniitno-aHanitiu4ny cucremy ,,Kampu-WEB*;

25) pa3oM 3 IHIIMMH CTPYKTYpHUMHE Iiaposinamu Cexpertapiaty Cyay:

— OpraHizoBye poGoTy 10/10 PO3PO6GKH MOIOKEHb PO CTPYKTYPHI Mipo3ainm;

— rorye iHGOpPMALiIO NPO TexHiyHi, SKiCHI Ta iHII XapakTepPUCTHKH [IpEAMETY
3aKyMiBIIL NPOEKTU y cdepi HasaHHS [OCIYT 3 ITiABMIIEHHS KBajidikauii JIEPIKaBHUX
CJTy>OO0BIIB s 3iHCHEH S 3aKy MBIl IOCYT;

— TOTY€ NPOEKTH JOTOBOPIB LIOA0 OTPUMAHHS MOCIYT 3 Mi[BUIIEHHS KBasidikarlii
JIEp>KaBHUX CIY>KOOBIIIB;

26) 3pilicHioe peecTpanito posnopsimkers onosu Cyry Ta KepiBHHKA Cekperapiary
Cyny 3 xkanposux nutassb (BianosinHo go [HCTpyKLii 3i cipaBounHcTBa y Cyni);

27) ToTy€ NPOEKTH JUCTIB 3 IUTAHB, IO BIAHOCITHCA 10 KOMIIETEHLI BiULiNy;

28)3abesneuye ONMpaIOBAHHS T4 OUPWIOAHEHHS (PO3MIiILCHHS) iHbopmanii y
dopMi BIIKPUTHX HaHMX Ha €HMHOMY Jep)KaBHOMy BeGmoprani BIIKPUTUX JaHUX
3rigHo 3 Ilopsaaxom sabesneuenns Cexperapiatom Cymy jocryny npo my6isiyHol
IH(opMalii, BiANOBIAHO 10 KoMIeTeH T Y IpaBIIiHHS;

29) npoBoxuTL iHUTY poGoTy, pospobmsie i Gepe yyacTh y po3pobieHH IIPOEKTIB
JIOKYMEHTIB, 110 CTOCYIOTHCSI MUTAHb YIIPABIIHHS IEPCOHATIOM, TPYIOBHX BiIHOCUH T4
AEpXKaBHOI CIIy»OU B Me)kax KOMIICTEHIIIT Biaainy.

18. Biddin kadpoeozo 3abesneuenna cyodie ma npauieHukis Cexpemapiamy
OYONIOE 3aBiAlyBay Bilily, SKMH BIONOBIAHO JO BU3HAUEHHX MOrO [0CAIOBOJO
IHCTpyKIlielo 060B’sI3KiB 3a0e3nevye BUKOHAHHSA MOKJIAJEHMX HA BIiJL 3aBraub |
byHKIH,

3 MeToro peaiizauil BU3HAUEHUX YIIPaBIIHHIO 3aBAAHB BimiN BUKOHYE TaKi
OCHOBHI (PYHKIIIT:

1) rorye mpoexru nocranos Cyiy Mpo BHECEHHS 3MiH 0 CTPYKTYPH i ITATHOIO

posmucy Cyny ta Cekperapiary Cyny;
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2) omnpauposye mrrathuit posnuc Cyny i Cekperapiaty;

3) Bele BCTAHOBINEHY 3BITHO-0BJIIKOBY OKYyMEHTAII0, FOTYE 3BITHICTD 3 KaJIpOBUX
TTUTaHb;

4) 3alesmedye MiArOTOBKY HOKYMEHTIB WIOA0 IPU3HAYEHHS, [IePEBEICHHS Ta
3BIIbHEHH NpaliBHUKiB Cyny;

5) opranizoBye ckaaaenHs [Ipucsaru nepxaBHOro CIy)GoBIs 0c06010, KA BUIEPIITE
BCTyNae Ha AepiKaBHy CciyxkOy, ozHaHOMIIOE AepXaBHUX CIy>KOOBIIB 3 1paBUiaMHy
BHYTPILIHBOTO CTyk60Boro posnopsaky Cyy, nocaioBUMu IHCTPYKIISIMHU Ta iHIIMMU
JIOKYMEHTaMUu;

6) odopmise NOKYMEHTH Npo NPUCBOEHHS BiANOBIIHNX PaHriB JlepKaBHUM
CITYKOOBLISIM;

7) 3AIACHIOE TJATOTOBKY MOKYMEHTIB 1100 OQOPMICHHS CIIyKOOBUX MOCBIIUEHE
cyansm Cyny ta npauisuukam Cekperapiaty Cyay;

8) o3HaloMIIIOE epXaBHUX ClIyKOOBLB 3 IpaBIIaMH BHYTPILIHBOTO Cl1yKG0BOIO
posnopsinky B Cyqi, MpauiBHUKIB NaTpoHATHUX Ciyx6 cymiis Cyay Ta mpauiBHUKIB,
SKi BUKOHYIOTH (yHKLiT 3 o6cnyrosysanns Cekperapiary Cyny 3 mnpaBuiamu
BHYTPILIHBOrO TPYAOBOro posnopsiaky B Cyui, MocafoBUMM iHCTPYKIISIMH Ta iHIIMMU
JOOKYMEHTaMH 3 IPOCTABJICHHAM HUMM MIANUCIB Ta JaTH O3HAHOMIIEHHS;

9) obumncmioe crax po6oru, JoCBiA poGoTH y BiANOBiAHiM chepi, HocBixn poboTu Ha
KEPIBHHX MOCAaX, CTaX JepKaBHOI CIyKOU 1isl IPU3HAYEHHS HA BiAMOBIHY 1oca,ry
AepKaBHOI CITy»Ou Ta I1iJ] 4ac IPOXOMKEHHS CI1yXKOMW;

10) npoBOANTE MOHITOPUHI CBOEYACHOCTI BCTAHOBIEHHS HAmOaBOK 32 BUCITYT'Y
POKIB,

11) dopmye rpadix sigmycrox mpauisuukis Cymy, TOTye OpOeKTH PO3IOPSKEH
WOJI0  HAN@HHSA BIAMYCTOK NpaliBHUKaM, Belde OOMIK BiAIlyCTOK, KOHTPOJIOE
AOTpUMaHHs I'padixa BiamycTok npaunisaukamu Cyay;

12) snificHioe po6oty, 1MOB's3aHy 3 OGNIKOM TpyHOBOI MisMBHOCTI, 3allOBHEHHSM,
0011iKOM i 36epiraHHsIM 0c060BHX crpaB (0COGOBUX KAPTOK) MPALIBHHKIB Cyny;

13) posrnsnae  npomosuuii  Ta roTye JOKYMEHTH INOJO 3A0XOUEHHS T4
HaropojukeHHs npauiBHUKIB  Cexperapiaty Cymy [AepXaBHUMHM HaropomaMmH,
BIIOMYUMH 320X04yBalLHUMU Bi3HAKAMH, BeJle BiIIOBLIHMI 00JIIK;

14) posrnsinae i rotye BiANOBiNI Ha 3BEpPHEHHS Ta 3aMUTH TPOMALISH, HIJIIPUEMCTB,
YCTaHOB Ta OpraHizaliii, HAPOAHMUX JEMYTAaTIB, OCANOBUX OCi6, aBOKATIB, 3aNUTH 11a
iHQopMallito, Hajae iHuTry iHGOPMAaIlilo 3 TUTaHb, BiJHECEHUX A0 KOMIIETEHII] BIIIIITY;

I15)pasom 3 iHWMMM cTpykTypHUME migposainamu Cekperapiary Cyny mnopae
MPONO3HLIT KEPIBHUKY JEepXkaBHOI Clyxk6H MO0 IUIaHYBaHHS CIyXGOBOI Kap'epy
ACPKABHUX  CIYXOOBLIB, [aHOBOTO 3aMilUEHHsS 1I0can JepXKaBHOI  Ciryx6wm
MArOTOBICHUMHE (HaxXiBISIMHU 3TiIHO 3 BUMOTaMH J10 IPodeciitHol KoMmeTeHnTHOCT]:

16)3abe3neuye BHECEHHs NAHMX IIPO MEPCOHAN, Y TOMY YHCII BigoMocTed 1mojio
BCTYIly Ha JepikaBHY ciiyxOy, I MPOXOJKEHHsS Ta NpPUIIMHEHHs, B iH(opMaliiito-
aHanmTU4Hy cucremy ,,Kaupu-WEB*;

['7) pasom 3 Byxrantepcekoro ciyxGoro Cyjy onpanboBye [ITATHHL posnuc Cyy

Ta Cexperapiaty Cypy i opranizoBye po6GOTy IIOAO MaTepialbHOro CTUMYJTIOBaHHSI
NepcoHaly Aep>KaBHOI'O OpPraHy;
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18)y mexax kommnerenuii opopmise i BUAAE CyIaIM Cyny Ta npanisuiikam Cyny
HOBLJIKH 3 MicLs poOoTH;

19)rorye y mexax KomieTeHIii AOKYMEHTH MO0 NpU3HAYEHHS NEHCIH cymuiBs
Cyny ta npanisuukis Cekperapiaty;

20) mosae 4epes ymoBHOBaxkeHy 0coly [0 TePUTOPIaIbHOrO oprany llencitinoro
GoHmy VKpaiHu Ha migcTaBi MUCHLMOBOIO 3BepHeHHs cyani Cyny 3asBU CyiB Cyny
(cynnie Cyny y sigcrasui, cynnis Cyny, HOBHOBaEHHS SIKMX [IPUIUHEHO 3 niacTas,
BCTAHOBJICHUX MyHKTaMK 1, 2 qacTunu nepmoi crarti 149! Koncrurynii Ykpainu, a6o
AKUX 3BUTBHEHO 3 IIJICTaB, BCTAHOBIEHUX NYHKTaMU 1, 4 4acTUHH apyroi crarri 149!
Konctutyuii Vkpainu) npo npusHauenHs (MepepaxyHOK) IOMICSIHOTO IOBIYHOIO
I'POLLIOBOI'0 yTPUMAHHS;

21) onpaupoBye TMCTKH THMYACOBOI HEIPaLe3faTHOCTI;

22) 3pilicHioe nepeBipKy TaGeiB 061Ky BUKOPUCTAHHS POGOYOTO qacy;

23) 3)ilicHIOE PeeCTpALIiio PO3NOPSHKEHD 1 00B) Cyny Ta xepiBauxa Cekperapiary
Cyny 3 kanpoBux nuransb (Biamosinno o Inctpykmii 3i cupasodrHcTBa y Cyi);

24)3abesniedye IMArOTOBKY IO 3[a4i T4 y BHU3HAYeHI CTPOKH 3Ja€ JI0 apXiBy
HOMEHKJIATypHI CIpaBu YIIpaBiliHus;

25)3abesnedye BUAAdy y BCTAHOBIEHOMY TIODSIKY 3BUTbHEHI 0coBi Ko
PO3NOPALKEHHS PO 3BUIBHEHHS, HAJIEXKHO 0OPMIIEHOI TPY0BOT KHIDKKH;

26)roTye CIMCKM NpO JaTH HAPOIUKEHHS, IOBiNeHHI 1aTH Cymiis Cyny, cymnis y
BiACTaBLl, mpariBHukiB Cexperapiaty Cyumy;

27) popmye indopmanito npo cymnie Cymy mis posmimenHs Ha ohimitHOMY
Bebcaiiti Cy,y;

28) rotye NpoEKTH JIUCTIB 3 UTaHb, 1110 BiJHOCSTHCS 10 KOMIIETEHII] BLUILTY;

29)3abesnedye ONMpalioBAHHSA Ta ONPUINOAHEHHS (pO3MileHHs) iHopMmartiil y
dopmi BiIKpHTHX jannx Ha C/MHOMY JAepIKaBHOMY Bedmopran BIIKPUTUX JAHUX
srigno 3 IlopsgxoM 3aGesmeuenns CekperapiaTom Cynmy moctymy o my6niusoi
iH}opMmarii, BINOBIHO 10 KoMieTenii YpapninHs;

30) mpoBoswuTh iHmy poGoTy, pospolusie i Gepe yuacTs y po3poBieHH] MPOEKTIB
JIOKYMEHTIB, LI0 CTOCYIOThCS MUTaHb YIPABIIiHHS IEPCOHANOM, TPYIOBHX BiHOCUH Ta
JepKaBHOI Cily»OU B Mexax KOMIeTeHIIT BiaLiny.

B3a€MOBIIHOCHHH 3 iHIUHMHU CTPYKTYPHHMHE MiAPO3AiTaMu
TA CTOPOHHIMM OpraHizauisiMn
19. Ynpapninus 0poBaguTh CBOO HisNBHICTh Y B3aEMOJIIT 3 IHIIHMMHE CTPYKTYPHUMU
nigposainamu  Cexperapiatry Cynmy, HaTpOHATHUMU ciyxbamm  cymiis  Cyny,
Aprobasoro  Cyny, opraHamMum JAep)KaBHOi BIAZM Ta Opra€aMd  MiCI@BOIO
CaMOBPsANlyBaHHS 3 [IUTAHb, 110 HAJIEKATh 1O KOMIIETEHIIIT Y IpaBTiHHS.

KepiBunureo Yupasainns
20. YipaBiiHHS OHOJIOE KePIBHHUK, SIKKH PU3HAYAETECS Ha TOCALY Ta 3BUIBHACTLCS
3 mnocamu kepiBHukom Cekperapiary Cyay B nopsiky, nepejibaueHomy
3aKOHOJIABCTBOM TIPO IEPKABHY CIIykKOYy.
21. Ha nocany kepiBHuka YIpaBlinHs TNpU3HAYAE€ThCS 0coba, sKa BiIMOBiLac
KBamiQikauiinuM BUMoram, IepenGadenuM 3akoHOM VYkpaiHu »1Ipo  nepxasny
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cimyxOy* s oci6 AKi NpeTeHyIOTh HAa 3afHATTS [OCAAM IEPKABHOL CILy % 0H
Kareropii ,,b% y nepxasHOMy opraHi, IOPHCAMKIS SKOTO ITOIIMPIOETHCS HA BCIO
TEPUTOPIO YKpaiHH.

22. KepiBHuk YIpaBiliHHS Ma€ 3aCTyNHUKA, KU BiAMOBIAHO N0 BU3HAYEHUX HOTO
MOCaNOBOIO IHCTPYKUi€I0 060B’SI3KIB 3A1MCHIOE KEPIBHUITBO [OPYICHIMH JIITHKAMMT
poboTH. V pasi BifcyTHOCTI KepiBauka Yrpapiinus (depe3 XBopoOy, BIIIMYCTKY TOILO)
3aCTYNHUK KepiBHUKA YIIPaBIiHHS BUKOHYE HOTro 060B’ SI3KH.

23. KepiBHuk Ynpasiinus:

1) 3abesmedye CBO€YACHICTh 1 INOBHOTY BUKOHAHHS 3aBIaHb | GyHKIH
YhpaBiiHas, y TOMy wMcii: 3milicHioc 3araibHe KepiBHHLTBO YIpaBiiHHAM Ta
IUIaHYBaHHSL  Horo  poGoTH, opraHizoBye poGoTy —CTpyKTYpHHX — IHinpo3iisis
YnpapiinHs, 3abe3neuye HaJe)XHE BUKOHAHHS NPAlliBHUKAMU YIIPABIIHHS 3aBIAHb,
ocagoBuX OOOB’SI3KiB, pO3NOpsIKEHb Ta JopydeHb [omosu Cymay i KepiBHuKa
Cexkpetapiary Cyny;

2) rorye Ta mojae Ha 3aTBepMKeHHs KepiBHUKY CeKkpeTapiaTy NOJOKEHHS ITpo
YTpaBIiHHSA YK 3MiHHM IO HBOTO, IPOMO3HULII IOK0 CTPYKTypH YIpaBmiHHs Ta Horo
YHUCEJILHOCTI;

3) 3abesmevye JOTPMMAHHS MPHHLMIIB 34iMCHEHHS BHYTPIIIHBOIO KOHTPOJIHO,
iIeHTUdiKalio, 3MIHCHEeHHs OLWIHKY Ta YIPABAiHHS PH3UKAMH, [0 BUHHKAIOTh y X0
BUKOHAHHS MOKIAJEHUX HA O4YOJIOBAHUHI CTPYKTYPHUHI MIAPO3/ILiN 3aBIaHb Ta GyHKIIiH
(mpouecis, oneparriit);

4) opranizoBye poGoTy 1I0NO PO3POOKH CTPYKTYPH i INTATHOTO PO3IHCY Cyny i
Cekperapiaty Cyny Ta rorye mpoextd mnoctanoB Cydy [po BHECEHHS 3MiH J10
CTPYKTYpH I mratHoro posnucy Cyuay ta Cekperapiary Cyay;

5) BHOcHTh nporosuiii kepiBHnky Cexperapiary Cyy 3 MHTaHb yAOCKOHAJEHHS
YIPaBIiHHS TePCOHANIOM;

6) BHOCHTH mporosuuii kepipauky Cekperapiaty Cymy M0N0 NPHCBOECHHS PAHIiB
JICPXKABHUM  CITY)KOOBLSIM, sKi 3alMAalOTh NOCAAM AEpPXKaBHOI CIyX6u  KaTeropii
b Ta,B;

7) aHanmisye KinbKicHuil Ta sxichuii ckian nepconany y Cexperapiati Cyjty, BuBuac
MOTOYHY MOTPedy B TaKOMy [E€pCOHAN, NPOrHO3yE MEepPCHeKTUBHY HOTpe6y B
NePCOHAIIl 3 ypaxyBaHHSM JOBrOCTPOKOBUX wimei Cymy Ta BHOCHTB BiAIOBijiHi
npono3uuii kepiBHuky Cekperapiaty Cyny;

8) BHOCHTH KepiBHMKY CekperapiaTy Hpomosuuii Opo NpH3HAYEHHS Ha MOCANH,
3BUIBHEHHS 3 I10CaJ Ta IePeBEACHHS INPALiBHUKIB YIIPaBIiHHS, 3d0XOUYEHHS,
NPUTATHEHHS [0 JWUCHMILUIIHAPHO!  BiANOBIZANBHOCTI, 3MIHCHIOE OIIHIOBAHHS
pe3ynbTatiB ciyKO0BOT AisSNBHOCTI IepaBHUX CILyXOGOBLIB, ki epebyBaloTh y f0ro
Oe3nocepeHbOMY I AOPSAIKYBAHHI;

9) 3MACHIOE aHANiTHYHO-KOHCYNbTaTMBHE 3abe3ledeHHs poGoTH KepiBHUKA
Cexperapiaty Cyny 3 muTaHb yNpaBiliHHA IEPCOHATOM Ta HALAE KOHCYJIbTATUBHY
ZIONOMOTY 3 MUTaHb YIPABIIIHHA NEPCOHANOM KepiBHHKAM CTPYKTYPHHX [iIpO3iiiB
Cexperapiary Cynay;

10) mposoauTh poGoTY LIOAO0 CTBOPEHHS CHPHATIMBOIO MICHXOIOTYHOIO KJimary,
(opmMyBaHHs KOPMOPATMBHOI KyNbTypu Y KOJEKTHBI, pO3B’S3aHHS KOHMITIKTHIX
CUTYyallil;
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1) koHTpomoe  BegeHHst  BilicbkoBoro  o6iiKy — BilicbKOBO306OB’S3aHEX |
npu3oBHUKIB B Cyi;

12) 3abesnedye miAroTOBKY CNMCKIB BiHCHKOBO30GOB’S3aHUX IS iX OpOHIOBAHHS
Ha mepiof MoOimizanil Ha BOEHHUIT Yac,

13)6epe y4acTs y po3pobui MpoekTiB HOPMATHBHO-IIPABOBUX  aKTiB, LIO
CTOCYIOTLCSl THTAHb YNPaBJIIHHA TEPCOHANOM, TPYAOBHX BiJHOCHH Ta JICPIKABHOI
ciryx0u;

14) 3nificHIoE 3aX0M OKO OpraHisawii Ta MpoBeeHHs KOHKYpCy, 6epe y4acTh y
3acillaHHsX KOHKypcHol koMicii Cekperapiaty Cyny;

15) snifichroe KOHTpOINIL 3a oprawmisamiclo poGoTH 3 aganTaiii HOBOIIPU3HAYEHUX
AcpkaBHUX ciyx6oBuUiB y Cekperapiati Cyny 3 ypaxyBaHHAM peKOMeHmalliil,
3aTBEPIKCHUX  LUEHTPATLHMM OpPraHOM BMKOHABYOi Biaad, 1o 3abesnedye
opmyBaHHs Ta pearizye AepXKaBHY MONITUKY y chepi epKaBHOT CItyx0Wu;

16) 31i}CHIOE  KOHTPOIE 3a OpraHizadiclo MPOLecy OLIHIOBAHHS pe3ynpTaTiB
CIIy2k00BOT TisSITbHOCTI JIepKaBHUX CIIyXOOBIIIB,;

17) BHocuts  kepiBHuky Cexperapiary Cydy Mpomosuwii 1moso Opradizarnil
MPOQECIHHOro HaBYaHHS I CTBOPEHHS! COPUSTIMBUX YMOB IpodecifHoro PO3BUTKY
ACPXKABHUX  CIyXKOOBLIB 33 pe3yJbTaTaMU y3arallbHEeHHs HOTPe6 JiepIKaBHMX
CIy00BLIB y MpobeciiHOMY HaBYaHHI;

18) 3nificHIOE KOHTPONB 3a JOTPHMAHHSAM BHMOI 3aKOHONABCTBA IIPO Ipauio Ta
nepxkaBHy ciyxOy B Cylli, 30KpemMa KOHTPOJIIOE AOTPUMAHHS MPABHMI BHYTPIILHBLOIO
CiLy>x060Bor0 po3nopsaky B Cyui;

19) pazoM 3 inmmMmMu cTpyKTypHUMHE miAposainamu CeKperapiaTy Cyny:

— 3abesnedye npoBefeHHs Kmacugikaiii mocan  aepikaBHOT  CiyxKGH y
Cexperapiati Cyny BimmoBiIHO 10 3akoHOHaBCTBa, Gepe ydacTb Yy 3aciaHHsx
Knacudikaniinoro komitery Cyny;

— Oprani3oBye poGoTy I0JI0 PO3POGKHU MONOXKEHB TIPO CTPYKTYPHI MAPO3Ainy;

— opraHi3oBye po0OTy 3 pO3POOJIEHHS MOCANOBHX IHCTPYKIH JEpXKABHUX
cinyx0osuie Cekperapiary Cyny, 3aTBEpIKEHHsS SKHX HAIEKWTH 0 TTOBHOBAKEHb
KepiBHHKa JIep>KaBHOI CiyXOHW, ix Teperisfy Ha BiAMOBIAHICTE BCTAHOBICHUM
3aKOHOABCTBOM BHMOI'aM Ta 3 METOXO BUSBIICHHS [IOTPe6 Y BHECEHH] 0 HUX 3MiH;

— nojae nponosuuii kepisauky CexperapiaTy Cymy mi00 IaHyBaHHS C1yX60Boi
Kap'epu JepxaBHUX CIyXOOBIIB, MIAHOBOTO 3aMillEeHHS M0CA JEPXKABHOI CITyKOu
MArOTOBIEHHMU (DaXiBLSIMHU 3TLHO 3 BUMOTaMU 10 TIPodeciiHOT KOMIETeHTHOCT

20) crminbHo 3 Byxranrepcskoro cnyxGoo Cymy onparboBye MmTaTHui posmuc Cyy
Ta Cekperapiaty Cymy i opranizoBye poGoTy 00 MaTepianbHOro CTUMYJTFOBAHH
nepcornaiy Cyny;

21)3abesnedye posrisiy 3BepHEHhL TPOMALSH, IIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta
OpraHizauii, mocajoBUX oci6, 3aMUTIB Ta 3BePHEHD HAPOIHUX JEIyTaTiB, 3alIMTiB Ha
iHpOpMaLlitO 3 TUTaHB YIPABIIHHA [IEPCOHAIOM;

27) 3abesmevye maHyBaHHs HABYAHHS TIEPCOHATY Cexperapiaty Cyny;

23)3abesnedye po3risi ckapr Ha Aii abo Ge3misibHicTh AepKaBHUX CIyKOOBLis,
SIKI 3alMalOTh NOCAJN AEpPKaBHOI ClykOu Kateropiit ,.B“ i , B
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24)3abe3nedye  oprasizalito  MPOBEJCHHS 3 JEPXKABHUMU  CJIYKOOBISIMU
NpOGUIAKTHYHMX 3aXOiB IION0 3aNoGiraHHS BYUHEHHIO HHUMHU JUCLMIUTIHAPHUX
NPOCTYTIKiB, BUABJIEHHA Ta CBOCYACHE TIPUMNMHEHHS X BUHHEHHS;

25) 31IMCHIOE 30BHILIHIA KOHTPOJIb ISl 3armo6iraHHs Ta BPEryIFOBaHHSA KOHQIIKTY
IHTepeciB MiX MpaniBHUKaMK Y IPaBIiHHA Ta [IPaliBHUKAME Cexperapiaty Cyay;

26) BU3HayYae po3Momin oGO’ 3KiB Mix NpaliBHIKaMu YIpaBiiHHS, KOOPAWHYE Ta
KOHTPOJIIOE 1X HisUILHICTE;

27)manucye akT mepeiadi chpas i MaliHa, y pasi 3BinbHeHHS JIEP’)KaBHOTO
CITy:kOO0BILSL 3 TOCANH YU TEPEBE/EHHS Ha iHUIYy nocaay, pasoM 3 YIOBHOBAXKEHOIO
0C000t0 Ta epIKABHUM CITyKOGOBLEM, IKUIT 3BIIBHSIETHCS,

28)y Mexax MOBHOBAXEHb MANUCY€E TUCTH, 3alIUTH, LOBiIKY, 3BITH Ta JIOKYMEHTH
3 IUTaHb, IO HAJEeXaTh JO KOMIETEHUI] YmpaBiiHHS, SKi HaJACUNAIOTHCS 10 1HIINX
OpraHiB IEpXKABHOI BIaM, IIIPUEMCTB, YCTAHOB i Oprafisamiii;

29) opranizoBye poboTy Ta 3abesnedye KOHTPOIb 3a IOJAHHAM YIIOBHOBaXKEHOIO
0co00K0 10 TepuTopiansHOro oprany Ilenciiiroro ¢bonny VYkpainu Ha mincrasi
MUCEMOBOrO 3BepHenHs cyqui Cyny sass cyuuis Cymy (cyamie Cyay y Bimcrasii,
cynuis  Cylly, TIOBHOBaXEHHS SKMX IPUIHHEHO 3 [NACTAB, BCTAHOBIECHINX
nmyakramu 1, 2 wactuam neprmoi crarri 149" Komcrurynii Vkpainwm, a6o skux
3BUILHEHO 3 TIiACTAB, BCTAHOBIGHMX TIyHKTaMH 1, 4 yacTHHK Aapyroi crarri 149!
Koucrutynii Ykpainm) npo npusHauenns (mepepaxyHOK) MIOMICSYHOIO |TOBIMHOIO
I'POLIOBOIO yTPUMAHHS;

30) mposoauTh iHury po6oty, po3pobiise i Gepe ydacTh y pospoGieHHi [IPOEKTIB
JIOKYMEHTIB, IO CTOCYIOTBCS MUTaHb YIPABIIHHSA IEPCOHATIOM, TPYIOBHX BIIHOCHH Ta
JEPIKABHOI CITyXOH. /
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