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IMOJIOKEHHSA
npo Bigain xonrpoJsro Cekperapiaty Koncruryniiinoro Cyay Ykpainu

3araJabHi N0JI0KEeHHS

1. Bingin xourpomo Cexperapiary Koncrurymiitnoro Cyny Vipainu (mami —
Binnin) € camocTiliauM cTpyKTypHUM Hinposainom Cexperapiaty KoncrurymiitHoro
Cyny Vkpainu (nani — Cexperapiatr Cyny).

2. CrpykTypy i umcenbHicTh Binmimy Bu3Ha4eHO y cTpykTypi i IuratHOMY
posmuci Koncrutyuidinoro Cyny Yxpaimm (mami — Cym) ta Cekperapiaty Cyny,
3aTBepmIKeHux mocraHoBoro Cynmy. KepiBHunrBo Binminom 3milicHioe 3aBimysad
Binniny, sixuii 6e3nocepeqHpo MmigmopsaakoBaHuil kepiBHuKy Cekperapiaty Cyny.

3. 3aBimyBad Ta NpaliBHUKH Binminy € aepxaBHUMH CIIy»KGOBIAMH, SKUX
MpU3HAYaE Ha IMOCAIM Ta 3BIIBHAE 3 Nocal KepiBHUK Cekperapiary Cymy B HOpSIKY,
BU3HAYCHOMY 3aKOHOM YKpainu ,,IIpo nepxaBHy ciryx0y“ Ta iHIMMMH HOPMATHBHAMHA
aKTamu.

4. 3aBmanHs, OYHKIi], IpaBa Ta BiANOBiNANBHICTH 3aBimyBaua Binmimy
BU3HAYEHO I[[UM TMIOJIOKEHHSIM Ta II0CAJOBOIO IHCTPYKIHEN, 3aTBEPHKEHOIO
kepiBaMKOM Cekperapiary Cyny. 3aBmanHs, (yHKIHI, mpaBa Ta BiAIIOBinanbHIiCTE
NpaliBHUKIB BiAmimy BH3HAUYeHO MOCAJOBUMH IHCTPYKIIiSIMH, 3aTBEPIKCHUMU
kepiBHuKoM Cekperapiaty Cyny.

5. ITlomoxeHHs mpo Binmin, 3MiHM Ta JIOMOBHEHHS IO HBOTO, IMOCAIOBI
IHCTPYKIii npauiBHuKiB Bimmimy pospobise 3aBimysau Bimminy Ta 3arBepmxye
xepiBHUK Cekpetapiaty Cyny.

6. IlpaniBauku Bingniny 3000B’s13ani HOTpUMYyBaTHCS BUMOT 3aKOHOIABCTBA
Ykpaitu mpo gepikaBHy cioyxkO0y, Ipo 3amoGiraHHS KOpyIIii, 3aralbHUX MpPaBHI
€TUYHOI TIOBENIHKH JepXKaBHUX CIyXOOBIIIB :Ta IOCANOBHX OCi0 MicIeBOro
caMOBpsiftyBaHHs (mani — IlpaBuna eTWYHOI NOBEIOIHKM IEP)KABHUX CIIyXGOBIIB),
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[pasua BHYTPIIIHBOTO CiTyx60Boro posnopsiaky B Cyai, IlpaBun mosxexHoi Oe3nexu
B IPUMIILEHHAX aaMiHicTpaTrBHOI 6yaiBni Cyxy Ta BUMOT 010 OXOPOHH IIpalli.

7. TlpamiBumkam Bingnminy 3a6opoHeHO posroiollyBaTdH  iH(popMaIlilo,
OTpUMaHy y 3B’S3Ky 3 BHKOHaHHIM CIy>KOOBUX OOOB’s3KiB, KpiM BHIIAJKiB,
BU3HAYECHHX 3aKOHOM.

8. Tlpauisamku Bimmimy nitoTs y MexaX IOBHOBaXKeHb, Ha IIiICTaBi Ta y CIOCi0,
mo nepenbadeni KoHcruTyriero i 3akoHamMy YKpaiHA, Ta y CBOIM [iSNBHOCTI
kepyrothes Koncrutyriero Vipaiuu, 3akonamu Ykpaiau ,.JIpo Koncrurymiiinuit Cyn
Vpaiau®“, ,IIpo nepxaBHy cimyx0Oy“, ,IIpo 3amobiraHss KOpyHIii“ Ta IHIIMMHA
HOPMATHBHMMM aKTaMu, moctaHoBamu Cyny, Pernamenrom Cyy, po3ropsKeHHIMA
['omoBu Cynay ta xepiBHuka Cekperapiaty Cyny, IHCTpyKIi€ro 31 clipaBOYHHCTBA Y
Cyni, ITonoxennsm mpo Cekperapiar Cynmy, UM IOJOXXEHHSM Ta IOCaZOBUMU
incTpykitismu, ITooXKeHHSAM TIpO OpraHizauio Ta (YHKIIIOHYBaHHSI BHYTPILIIHBEOTO
KoHTpoiro B Cyai.

OcHosHi 3aBaanns Binainy

9. OcHOBHHMH 3aBIaHHIMH Bigminy €:

1) KOHTpOJb 3a JOAEPKAaHHSIM CTPOKIB PO3MIIAAY KOHCTHTYLIMHHUX TOJIAHb,
KOHCTUTYHIMHUX 3BepHEHb, KOHCTUTYIMHUX cKapr (mani — 3BepHeHHsa 1o Cyny) Ha
yCiX CTalisTX KOHCTUTYIIHHOTO MIPOBAIKCHHS;

2) KOHTPOJIb 3a JOJEPKaHHSM CaMOCTIMHHMMHU CTPYKTYPHHMH IIiAPO3AiIaMH
Cexperapiaty Cyny ta ABro6azoio Cyzy, FOJOBHUM clielianicToM 3 Mobimizariiinol
pobotu Cekperapiaty Cyny CTpOKiB BI/IKOHaHHSI:,I[OKYMeH[TiB Ta JopydeHb I onoBu
Cyny, kepiBanka Cekperapiaty Cyay, y3sTUX Ha KOHTPOJb, 30KpeEMa, MOB’sI3aHUX 13
pO3TIIAIOM 3BEpHEHb POMAJSH, 3allATiB Ha OTpUMaHHS IyOmiuHOi iHGbopMarii, a
TakoX posmopsmkeHb ['omoBu Cyny 1 kepiBHHKa Cekperapiaty Cyny (3a BHHITKOM
PO3TIOPSKEHE 13 KaAPOBUX NIUTaHb Ta TUX, AKi MICTATh TaeMHY iH(MOpMaIito) (maii —
KOHTPOJBHI TOKYMEHTH);

3) amnanis cratuctuku Cyzy 3a pe3yJbTaTaMi KOHCTATYIIHHOTO MPOBaIKEHHS
JUTSI MATOTYBaHHS CTATUCTUIHUX NAaHUX Ta iHIIX iHdopMaIifHUX IOBIJOK IIOMIO
nisipHOCT1 Cyny Ta Cexpertapiaty Cyny y Mexxax xoMmnereHuii Bigginy;

4) posmimieHHsl BiamoBinHOI iHpopMarii Ha o¢imiiiHOMy BebGcaiiti Cyay Ta
HabopiB maHWx, o € y BonoAiHHI Cyay, SKi HiAIAraloThH OUPHITIOAHEHHIO Y (hopMi
BIIKpUTHX JaHUX Ha €IUHOMY Jep>KaBHOMY BeOMOPTali BIAKPHTHX AaHUX, Y MEXKaX
KOMITeTeHIlii Bigainy.



Oyuknii Binginy

10. Bimin BiAMOBIAHO IO TOKJIAAEHUX HA HHOTO 3aBAAHB BUKOHYE TaKi (YyHKITIT:

1) KOHTPOMNb 3a AOJEp KaHHSIM CTPOKIB po3risgy 3BephHenb Ao Cyy Ha ycix
CTaJIiIX KOHCTUTYLIIIHOTO NPOBaIXKEeHH;

2) KOHTPOJIIOBAHHSA CBOE€YACHOTO HAAXOJDKEHHS MOKYMCHTIB, MaTepiajliB Ta
1HIOl iH(opManii y KOHKpETHIH cIpasi, Ky FOTye 10 po3risay abo posrisjgae Cym ta
Bi/IMIOBiIe# Ha 3alUTH CYAiB-I0IOBi1a4iB, a TAKOX JOKYMEHTIB, MaTepialiB Ta iHIIOL
iHpopmarii, mo BurpebyBaHa cymnero-ponosimadem, Cymom (opranom Cynay) y
CIIpaBi;

3) KOHTpPOJIOBaHHS IMHUCHMOBOIO MiATBEpIPKCHHS BUKOHaHHs pimens Cymy,
noJep>kaHHg BUCHOBKIB Cyny, BUKOHAHHS 3a0e3lleuyBainbHUX HakasiB Cyxy B pasi
BcTaHOBNEeHHS CyZ1I0M BiAIOBITHUX CTPOKIB;

4) KOHTpOJIb 3a AOAEPKAHHSIM CaMOCTIMHUMHU CTPYKTYPHHMH ITipO3JTiTaMu
Cexperapiaty Cyzny ta ABrob6azor Cymy, TOOBHAM CIEHIalicTOM 3 MOOiTi3aniiHol
pobotu Cekperapiaty Cymy CTpOKiB BUKOHaHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB;

5) moTmxHeBe iH(QOpPMYBaHHS (HaragyBaHHS) 3a MapIIPyTaMH CHCTEMH
esnlekTpoHHOro nokyMeHToobiry LS Docs (mami — CEJI) xepiBHUKIB caMOCTIMHMX
cTpykTypaux nigposniniB Cekperapiatry Cyny Tta Asrobasu Cymoy, TOJOBHOIO
crienjanicra 3 MoOini3aniifHol po6oTH MOI0 CTPOKIB i CTaHy BUKOHAHHS KOHTPOIBHUX
IOKYMEHTIB (TOIepelKyBallbHUIl KOHTPONb), a TaKOX WI0J0 IPOCTPOYECHUX
KOHTPOJILHUX IOKYMEHTIB;

6) HamaHHS KepiBHUKY CekpeTapiaTy Cy/:[y' iHbopMaLii moao CTpokKiB i cTany
BAKOHAaHHS KOHTPOJIBHUX NOKYMEHTIB 3a | JeHb (TepMiHOBE BUKOHAHHS) Ta 3a 3 1Hi
JI0 KIHIIEBOT'O CTPOKY X BUKOHAHHSI, |

7) HeBigKnagHe IoAaHHS KepiBHUKY Cekpertapiaty Cynmy ciyG0BOI 3aucKu
nicyIs 3aKiHYe€HHs CTPOKIB BUKOHAHHS KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB I[00 IPOCTPOUEHHX
KOHTPOJIBHUX JOKYMEHTIB I NPHUMHATTS YIPaBIiHCHKOTO pIIlIEHHS CTOCOBHO
IPOJIOBXKEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS, 3aMiHY BUKOHABIS1/BUKOHABIIIB, 3HATTS JOKYMEHTA
3 KOHTPOJTIO TOIIIO;

8) BHecCeHHA [0  peecrpariiiHo-MoHiTopuHroBoi kaptku CEJ[ Ta
AsromarusosaHnoi cuctemu TOB ,[IPOKOM® (maii — AC ITpokom) BimomocTeii momo
IPOXOJPKEHHs 3BepHEeHb 10 Cyny, CTpOKIB KOHCTUTYIIIHHOTO MPOBa)KEHHS, aKTiB
Cyny To1110;

9) BHeceHHs 10 peecTparniiiHo-MoHiTOpuHTOBOI Kaptku CEJl Bimomocteii
108(0)i (oK

— CTPOKIB BHKOH@HHS KOHTPOJBHHX [JOKYMEHTIB Ta iX IIOJOBXKESHHS
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(Ha migcTaBi pilIEHHS OpPraHy YW YIOBHOBa)KEHOI OCOOM Ipo 3MiHY CTPOKIB
BUKOHAaHHS);

— 3HATTS KOHTPOJIbHUX JOKYMEHTIB 3 KOHTPONIO (3aKpUTTA PEeeECTpaLiiiHO-
MOHITOPHHIOBHUX KapTOK KOHTPOJIBHUX TOKYMEHTIB Ta 3BepHeHb 1o Cyny);

10) MmoHiTopuHr (30MpaHHsA, 00pobieHHs, aHami3 iHQopmauii) CEI, ta AC
[Ipoxowm;

11) anaiis cratuctuku Cyzy 3a pe3yJibTaTaMi KOHCTATYI[iHHOTO IPOBaKEHHS
ISl MATOTYBAHHS CTATUCTUYHUX JaHUX Ta IHIINX 1HGOpMAIIHHUX JOBIIOK y MEXax
KOMIIETEHIIIT Binairy KOHTPOIIIO;

12) miAroTOBIEHHS CTATUCTHUYHUX NaHWX, HaBEJEHHX Yy TaONHLSIX, OOBiIKaXx,
rpadiuanx 300pakeHHsIX (Iiarpamax) Mt ¢popMyBaHHS mopiunoi momosini Cymoy 3a
moriepenHii pik Ta iHImoI iHGopmanii moxao aisneHOCTi Cyny i Cexperapiaty Cyny B
MeXax MMOBHOBaXXeHb Bigainy;

13) miaroToBaeHHS MPOMO3WINHM MIOJ0 KUIBKICHMX IPOTHO3HUX IIOKa3HUKiB
nistmeHOCTI Cyny Ha IMMOTOYHMNA PiK Ta HACTYIHI 3a HUM TP POKH IS (HOpMYyBaHHS
bromxeTtHoro 3anuty Cyny;

14) miaroroBiaeHHs iHQopMarlil OO0 MUTOMOI Bark po3TSHYTUX 3BEpHEHb /10
Cyny y BCTaHOBJICHUH 3aKOHO/IABCTBOM CTPOK Ta BU3HAYEHHS p0301KHOCTI MIIaHOBHX
i ¢axkTHYHHX TOKa3HMKIB s (opMmyBaHHA 3BiTy npo BuKoHaHHsA Ilacmopta
oromkeTtHOI porpamu Cyny;

15) miaroroBneHHsT Ta HaAaHHSA MPOMO3ULIN JIUIIE CTOCOBHO IIPUBEACHHS
KepiBHUKaMH CaMOCTIMHMX CTPYKTYpHUX Iiipo3finiB Cekperapiaty Cyny akriB Cymy
3 IHTaHb BHYTPIIIHBOI IisnmpHOCTI, po3mopsmkeHb l'omoBu Cymy i KepiBHHKa
Cexkpetapiaty Cyny y BiONOBiAHICTE IO CTPYKTypH i mratHoro posmnucy Cymy Ta
CexkpeTtapiaty Cyny (CTOCOBHO 3MiHHM Ipi3BHUINA, MOCAAH, CTPYKTYPHOTO MigpO3ilLy
TOIO) He IM3HiIIe JIecATH poOOYMX AHIB 3 AHS BHECEHHS 3MiH A0 CTPYKTYPH 1
mratHoro posnucy Cyny Ta Cekperapiary Cyny;

16) 3HEOCOOIGHHS TIEPCOHANBHUX JaHWX, Y TOMY YHCII PETYIIyBaHHIM
BiloMOCTeH BiAmoBinHO A0 3akoHy YKpainu ,JIpo 3axucT mepcoHambHHX HaHUX Y
TEeKCTaX KOHCTUTYIIHHUX MOAAaHb 1 KOHCTUTYLHHWX 3BEpHEHb Ta IIiJITOTOBIIEHHS
iHpopMarii mpo HaAXOKEHHS 1 CTaH IX o3Iy, a TAKOXK i ATOTOBIEHHS iHdopMarrii
PO PEKBI3UTH, TEKCTU DPE3tOME KOHCTUTYLIMHUX CKapr i cTaH iX po3mIsgy s
po3mileHHs Ha o¢iniiiHoMy Bebcaiiti Cyny y pyopuui ,,Ha posrmsiai Cyny;

17) minqroToBNEHHSI  CTATUCTUKWM MNPO  KUIBKICTh  3apeecTpOBaHHUX  Ta
onpanboBaHux 3BepHeHb N0 Cyny, NOKyMEHTIB, 3allUTIB Ha OTPHMAaHHS ITyOJiYHOI
iHdopMmanii, 3BepHEHs IpOMaAsH, o HaaxodaTk 1o Cyny ta Cekperapiaty Cyny,
yxBaneHuX CyJOM akTiB TOILIO AJs ONPUTIOAHEHHA Ha odirifiHomy BeGcaiiti Cyny B
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pybpukax ,,Cyn y uudpax ta ,,3BiT om0 3aIUTIB Ha IMyOlidyHy iH(pOpMaLio, gKi
Hagiimmm go Cynoy*;

18) po3milieHHss HAOOPiB AaHMX, AKI MUIATalOTh ONPIIIOAHEHHIO Yy (opMi
BIOKPUTUX JaHUX, Ha €IWHOMY JAep)XKaBHOMY BeOIOpTaii BIAKPUTUX JaHUX
BIJIITOBIHO 10 KoMIleTeHIIii Bigmimy;

19) migrotoBneHHs 3BiTiB, iHGOPMALliMHUX MJOBIOK IIOAO 3alUTIB Ha
OTpUMAaHH: ITy0IIiYHOI iHGopMallil Ta BiAMOBiIel Ha HUX TOLLO 3 IMTaHb, 110 HAJIEXKATh
JI0 KoMIeTeHmii Bigaimy.

IIpasa Bigainy

11. IlpaniBanku Bigminy maroTs mpaBo:

— #Ha noctyn go CEJl Ta AC TOB , JTIPOKOM® st BUKOpHUCTaHHS TaHUX ITHX
CHCTeM Y poOOTi, BIATIOBIAHO 10 MOKIIageHuX Ha Binain 3aenane ta GyHKINIH;

— OJlep)KyBaTH BiJ KEPIBHUKIB CTPYKTYpHHUX mifpo3ainiB Cekperapiaty Cyny
B YCTAHOBJEHOMY IOPSAAKY IOKYMEHTH, iH(pOpMaliio, ITOTpiOHI [JIs1 BUKOHAHHS
3aBJaHb, MOKJIaAeHuX Ha Bigmin;

— Ha YydYacTb Yy Hapajax Binminy Ta HagaHHS TPOMO3MIIN I1IOIO
BAOCcKoHaneHHs poboTu Binminy ta CE/I;

— Ha MABUIIEHHS CBOro KBamidikamiitHoro (mpodeciifHoro) piBHs;

— Ha HaJle)XHEe MarepialbHO-TeXHiuHe 3abe3rnedeHHs poOodYoro Mici, Ha
KOPHUCTYBaHHSI 3aco0aMH 3B’S3KY, KOMII'IOTEPHOIO TEXHIiKOI, KaHIEeISPCHKHM
TIPUIAIISIM.

12. 3aBigyBau Bigaimy um ocoba, sika BHKOHye Horo o0OOB’sI3Kd, Mae IpaBo
Opatu ydacTh y Hapanax, KOHQeEpeHIlisX, ceMiHapax 3 MHTaHb, IO HAJIEXAaTh IO
xomnereHuii Binmimy, y 3axonax, mop’s3aHuMX i3 aHamizom poboru CEJl, Ta y
HiAroTyBaHHI IPOMO3UIliHi 3 muTaHb BrockoHaneHHs CEJI.

B3aemogisi 3 IHIDMMH CTPYKTYPHUMH miapo3ainiamu Cyay,
IOPHARYHEME T Pi3HYHUMH 0c00aMHU

13. [l BUKOHaHHS MOKIameHHMX Ha Binmin ¢yskuiit mepkaBHi ciayx6GoBii
Bigniny B3aeMomitOTh:

1) 3 xepiBHHKaMu CTPyKTYpHHUX Hifpo3zainiB ta Apro6aszoro Cymy 3 nuraHb
KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSAM JOKYMEHTIB (IOpY4YeHb) Ta iHIIHX 3aBJaHb, IOK/IaIeHUX Ha
Binmi;



2) 3 BiANOBIIHMMH TiApO3AiNaMM OpraHiB Jep)KaBHOI BJIAgH, OpPraHiB
MICLIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, MiAPUEMCTB, YCTAHOB, BUINMX HaBYaNbHHUX 3aKIAJiB,
rPOMAJICBKHX OpraHi3aliif TOINO 3aiIs OTPUMAHHS iH(GOpMAIii PO HAAXOMKEHHSI
BIZNOBiIeH Ha 3aIIUTH CyAiB-TONOBINA4iB, BUTpeOYBaHUX MATEPialliB y CIpaBi TOLIO.

14. 3a sBepHennam cyanis Cymy, NpalliBHUKIB NATPOHATHHX CIYX0 CYIIiB
Cyny, KepiBHHKIB CaMOCTiMHEX cTpykTypHUX mimposninis Cekperapiaty Cyxay Ta
Asrob6asu Cygny npaniBHukd Bigminy Hamaroots KOHCYJIbTAIliHHy JAOTOMOTY 3 IIMTAHb
KOHTPOO, CTATUCTUYHMUX MAHUX Ta 3 iHIIMX IUTaHb, BiJHECEHUX [0 KOMIIETEHINl
Binnminy.

KepiBauurso Binainy

15. Bigmin odomoe 3aBigyBau Bimmimy. VY pasi TumwacoBoi BimcyTHOCTI
3aBigyBavda Binziny 3 moBaxHuX npuymH (xBopo6a, BifTycTKa TOM0) BUKOHAHHS HOTO
000B’A3KiB pO3NOPAMKEHHAM KepiBHuka Cekperapiary Cyay MOKIafaoTh Ha OJHOTO
3 TOJIOBHUX cHeniaicTiB Bigaimy.

16. Ha mocaxy 3aBimysaua Bimminmy npusHadaroTh ocoly, sfKa BimmoBimae
BHUMOTaM, BHU3HAYEHUM 3aKOHOM YKpainu ,[Ipo mepikaBmy ciryxOy“ mia ocib, sxi
NPETEHIYIOTh Ha 3alHATTA [OCaau AePXKaBHOI CiIy>kKOM Kareropii ,,b“ y mepxaBHOMY
Oprasi, FOPUCIAMKILA AKOTO OIIMPIOETHECS Ha BCIO TEPUTOPIIO YKpaiHm.

17. 3aBimyBau Bigmimy:

1) snificHioE 3aranbHe KepiBHUITBO Binminom, opraxizosye Ta mwianye po6oTy
Binniny mono BUKOHAHHS 3aBOaHb i (YHKIH, MOKNIageHUX Ha Bimmim, 3abe3neuye
PO3MOLIEHHS TOCa0OBHX 000B’SI3KIB Mix mpartiBHUKaMu Bimriny;

2) 3abesmnedye 3aralbHUNM KOHTPOJD 3a CBOECYACHHM i SKICHUM BHKOHAHHSIM
npaniBHUKaMyu Binminy 3aBiaHp, BU3HAYEHHUX y PO3HOPSIDKEHHAX Ta JOPYYEHHSX
I'onoBu Cyny, xepiBauka Cekperapiaty Cyay, 3a HaJIeXHUM BHKOHAHHIM
IpaliBHEKaMu Bimginy mocamosux 060B’s3KiB;

3) OUiHIOE pe3yNbTaTH CTyK60BOI IisTBHOCTI [epKaBHHUX Ciryk6GoBLiB Bigminy
(BU3HAYaE 3aBJAHHA I KIIFOYOBI TOKA3HUKH PE3YJIbTATUBHOCTI, €()eKTUBHOCTI Ta SIKOCTI
CITyx60BOT iANBHOCTI, KOHTPOIIOE BHKOHAHHS 3aBIaHb, IIPOBOIMThH OIHIOBAIbHI
criBOecisiv 3 Iep>kaBHUMU CIIyKOOBIAME Bifiny 3 BUCTaBISHHSM OITiHHIX OaiiB);

4) KOHTPOIIOE NOTPUMAHHA TIpaliBHUKaMu Bimniny sakomis Vkpainm ,,IIpo
Koncrutynitiunit Cyn Vkpainu®, ,IIpo mepxasny ciyx6y“, ,IIpo 3amo6iramss
kopynuii, IlpaBum erwuHOI TOBeAiHKM MHep)KaBHHX CiyKGOBIIB, IIpaBum
BHYTPIiIIHBOTO CIIyxk60Boro posnopsaxy B Cyui, [TpaBun nosxexHoi 6e3mexu Ta BUMOT
IIOI0 OXOPOHH TTpalli;
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5) namae kxepiBHHKY Cekperapiaty CyZny' HpoOno3uuii LIOAO CTPYKTYpH Ta
IITaTHOTO PO3MUCY Binainy Ta 3BepTaeThCst A0 HHOTO 3 KIOMOTAHHIM IIPO 3a0X04EHHS,
IIPEMiIOBaHHS, MOPYIICHHS IUCIUIUIIHAPHOIO IIPOBaJDKEHHS IIOAO IpalliBHUKIB
Binniny;

6) crpusie mpodeciiHOMY PO3BUTKY ACPXKABHUX CITy>KOOBIIB Binainy;

7) Oepe y4dacThb y poO3pOOJIEHHI MPOEKTIB BHYTPIMIHIX PO3MIOPSIAYNX aKTIB 3a
JopydeHHsAM KepiBHUKA Cekperapiaty Cyny;

8) koopmuHye poboTy mpamiBHUKIB Binminy, 30kpeMa IMoOm0 aHAmI3y
cratuctuku  Cymy 3a pe3ysibTaTaMH  KOHCTUTYLIMHOTO IPOBADKEHHS I
MiJATOTYBaHHS CTATUCTUYHUX MaHUX Ta IHMIUX iH(POPMAIiHHX MOBIIOK YV MeXax
KoMmImeTeHmil Bigmimy;

9) y mpoueci ¢opMmyBaHHS 3BiTy IpO BUKOHaHHA [lacmopra OromkeTHOI
nporpamu Cyzy aHanizye 3sepHeHHs 1o Cyny, yxsaneHi CyqoM akTH IS CKIaIaHHs
MPOTHO3Y pe3yJIbTaTHUBHMX IIOKa3HUKIB OrokerHoro 3ammty Cynoy, BH3HAyae€
PO301>KHOCTI IMIIaHOBUX 1 (PaKTUIHUX TOKa3HUKIB, GopMye iHPOpMAILIifO IIOI0 THTOMOT
Bar¥ po3risIHyTUX 3BepHeHb 10 Cymy y BCTAaHOBIIEHHUI 3aKOHOIaBCTBOM CTPOK;

10) opranizoBye po6oTy Binainy o0 KOHTPOIIOBaHHS:

— HOOAepXaHHS CTPOKiB posrminy 3BepHeHs Ao Cymy Ha yeix crafmisx
KOHCTHTYIIMHOTO ITPOBaKEHHS;

— CBOE€YACHOTO HA3JXOIDKEHHS NOKYMEHTIiB, MaTepialiB y KOHKpeTHil crpasi,
SIKy TOTY€ 10 po3rsimy abo posrisigae Cyn; |

— MHCHMOBOIO MIiATBEpPIXKEHHS BUKOHaHHs pimeHHs Cyay, momepKaHHs
BUCHOBKY Cyay, BAKOHaHHS 3a0e3IeTyBaIbHOT0 HaKasy;

— JO7iep’)KaHHs CaMOCTIMHUMM CTPYKTYpHMMHU migpo3zmimamu Cexperapiaty
Cyny ta ABro6azoto Cyny, TONOBHHM CcIielliaJlicToM 3 MoOimisarifinoi po6orn
Cexperapiaty Cyny cTpOKiB BUKOHAHHS KOHTpOJIB:HI/IX JOKYMEHTIB,;

11)3a6e3medye ITiArOTOBICHHS Ta HAJaHHS kepiBHUKY Cekperapiaty Cyny:
iHpopMmanii oA CTPOKIB i cCTaHy BUKOHAHHS KOHTPOJBHUX JTOKYMEHTIB 3a 1 — 3 nHi
IO KIHI[EBOI'O CTPOKY IX BUKOHAHH; iH(OpMAIl MO0 KOHTPOJBHHMX JOKYMEHTIB,
CTPOKHM BUKOHaHHA SKHX IPOCTPOYEHi; 3BiTy (IiBpiYHOTrO Ta piyHOro) Ha mMmifcTaBi
aHaji3y JOIEep)KaHHS CaMOCTIMHHMH CTPYKTYpHHUMH migposaimamu Cekperapiary
Cymy Ta ABroGazoro Cynay, TOIOBHHM creliamicroM 3 MoOGimizariitHoi po6oTtu
Cexperapiaty Cyzy CTIpOKiB BUKOHAHHS KOHTPOJBHHUX OKYMEHTIB, THUIIOBHX
HEJI0JIKIB Y IPOLIeci ONpaIffoBaHHS IUX JOKYMEHTIB Ta MPOMO3MIii 1010 cr1ocobiB 1X
YCYyHEHHs (3a HasBHOCTI OKpeMoro gopydeHHs KepiBHuka Cekperapiaty Cynmy a6o
oco0H, fKka BHKOHy€ Horo o0OB’A3KM, TaKHH 3BIT HANa€ThCs 3a iHMMH Iepion,
BH3HAUYECHUH B IOPYUCHHI);



12) koopauHye pobory Bimminy Moo miAroTOBISHHS IS CaMOCTIHHHX
cTpykTypHux miapo3finiB Cekperapiatry Cyny Ta Abrobasu Cymy, TOJOBHOTO
crenianicra 3 moOimizamiiftHoi pobotu Cekperapiary Cyny indopmamii mpo crax
BUKOHAHHS KOHTPONBHUX JOKYMEHTIB, HaragyBaHHS IIPO CTPOKH BHUKOHAHHS
KOHTPONBHUX JOKYMEHTIB (TOIepemKyBalbHUI KOHTPOJbB), MPO IIPOCTPOUEHHS
BUKOHAaHHS KOHTPOJBHUX AOKYMeHTiB, mogo MoHitopunry CEJl (ompalroBaHHs,
o0po0iieHHs, aHaNi3yBaHHS) Ha MpeaMeT BUKOHAHHS KOHTPOJIBHHMX IOKYMEHTIB Ta
TIepeBipsHHS BiANOBIIHOCTI BHKOHAHHS KOHTPOJLHUX JOKYMEHTIB IOCTaBICHOMY
3aBIAHHIO JUISl IPUHAHATTS PillleHHS IIOAO 3HATTS JOKYMEHTA 3 KOHTPOJIO Ta HOTro
3akputrtsa y CE/JL;

13) KOHTPOJIIOE MIATOTOBICHHS Ta HAIAHHS TPOIO3MIM JIMIIE CTOCOBHO
TPUBEJICHHS. KEePIBHUKAME CAMOCTIMHHX CTPYKTYpPHHX nigposninis Cekperapiaty
Cyny y mexax ixHpoi koMmneTreHnii akTiB Cyqy 3 MUTaHb BHYTPIiIIHBOI AiSIBHOCTI,
posnopsmkens I'onoeu Cyny i kepiBHuka Cekperapiary Cyny y BiamosigmicTs mo
CTpykTypn i mratHoro posmucy Cyamy Tta Cekperapiary Cyay (CTOCOBHO 3MiHU
IPI3BUILA, TOCAIH, CTPYKTYPHOTO MiIPO3aiay TOH.I'!O) He ITi3HIlIe TeCITH POOOUMX IHIB
3 JIHs BHECEHHs 3MiH JI0 CTPYKTypH i mTatHOro posnucy Cyny Ta Cekperapiary Cyny;

14) xoopauHye poboTy IpalliBHUKIB Binminy mozno BHeceHHs y peecTpalliiino-
moniToprHrosi kaptku CEJl ta AC Ilpokom Bixmoimmoi imdopmarii cTocoBHO
KOHCTUTYIIHOTO NPOBaIKEHHS Ta IPOXOKEHHS KOHTPOIBHHUX IOKYMEHTIB (IIOZ0
KOHTPOJIBHAX BIAMITOK, MiJICTaB Ta AAT 3aKPUTTS JOKYMEHTIB TOILO);

15) rorye indopmaniro mpo HaAXOKEHHs, OIpalfoBaHHs 3BepHensb a0 Cyny,
CIIy’)0OBHX JIOKyMEHTIB, 3aIlIUTiB Ha OTPHUMaHHs IyOIivHol iHpopMallii Ta yXBaneHHx
CynoM akTiB 3a pe3yJibTaTaMH MOHITOPHHLY ‘.CEII Ui 1i ONpWIIOMHEHHS Ha
o¢inifinomy BeOcaiiti Cyny B pyOpukax ,,Cyn y nubpax® Ta ,,3BiT MO0 3aIHTIB Ha
ny0Ouidny iHdopMmarllito, ski Hamikuu g0 Cyay*;

16) koopauHy€e po3MilleHHs NpaliBHUKaMU Binminy Bixnosimmoi imdopmamii
moyo 3sepHens 1o Cyamy mHa odiuilinomy Bebcaiiti Cyny B py6puui ,,Ha posrmazi
Cymy*;

17) posmimrye Habopu HaHUX ,,3BiTH, Y TOMY YHCII IIOAO 3aI0BOJIEHHS 3aIMTIB
Ha iH(opmamio® Ta ,Pesynsratn iHdopManiiiHoro aymury“ srimmo 3 Peectpom
HaOopiB manux Cyny, SKi NiANATaloTh ONPUIIOAHEHHIO ¥ GOpMi BiIKPUTHX NaHUX, HA
€nrHOMy IepKaBHOMY BeOrmopTalli BiIKpUTHX JIAHHX;

18)rotye crarucTu4Hi naHi, HaBefieHi y TAaONHILIX, NOBiZKax, y rpagidHOMy
300pakeHHi (Aiarpamax) 3a pe3yIbTaTaMi MOHITOPUHIY Bifnosinaux 6i6miorex CEJl
woxo 3BepHeHb A0 Cyny, yxBamenux CymoM. akTiB Ta iHIUX 6i6iioTex mis
¢opmyBanns mopiunoi gonosini Cyny 3a monepenii pik Ta iHimoi iHdbopMarii momo
nisuibrocTi Cyny i Cexperapiaty Cyny B Mexax MOBHOBakeHb Biminy;



19)3abe3nieuye JOTpHMaHHS IPUHLUUINB oOpradizamii Ta 31ifcHEHHS
BHYTPIIIHBOT'O KOHTPOJro y Binmini, BusHauenux ,,IlonoxxeHHsM mpo opraHizaiito ta
GyHKIIIOHYBaHHS BHYTPIIHBOrO0 KOHTpoiaro B Cymi“, momo imentudikariii,
OLIIHIOBAaHHS Ta YHOPABIiHHS pPHU3WKaMH, [0 BUHUKAIOTh IIiJI Yac BUKOHAHHS
noknaxeHnx Ha Binnin 3aBnane Ta ¢yHkiil (poliecis, onepariif);

20) 6epe ydacTs y poboTi po60o4ux IpyI, yTBOpeHUX KepiBHIKOM CekperapiaTy
Cynmy, 3 muTaHb Oprasisallii BHYTPIIIHBOTO KOHTPOJIO, CIIYyK00BOI misJIBHOCTI
Cekperapiaty Cyny.

3aBigyBau Binminy koHTpOITIO /@ ~—  Qaena IINIIKIHA
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