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Розпорядження
КЕРІВНИКА СЕКРЕТАРІАТУ Конституційного Суду України
Про здійснення заходів щодо забезпечення доступу до публічної інформації
__________________________________________

1. Відповідно до статей 15, 21 Закону України „Про доступ до публічної інформації“, Постанови Кабінету Міністрів України
від 13 липня 2011 року № 740 та Розпорядження Голови Конституційного Суду України від 18 травня 2011 року № 30/2011 затвердити:

– форму бланка заяв для подання запиту на отримання публічної інформації (Додаток 1);
– форму звіту щодо кількості запитів на інформацію, які надійшли до Конституційного Суду України (Додаток 2);
– розмір фактичних витрат на копіювання або друк документів (Додаток 3);
– форму рахунка на оплату послуг з копіювання або друк документів (Додаток 4).
2. Встановити, що оплата послуг, пов’язаних з копіюванням або друком документів, здійснюється запитувачами інформації з 
11 сторінки. Запитувачу інформації надсилається повідомлення про сплату рахунка, а розгляд запиту до надходження підтвердження про його сплату зупиняється. У разі відсутності підтвердження про сплату рахунка понад 20 робочих днів запитувач повідомляється про відмову у задоволенні запиту.
3. Контроль за виконанням Розпорядження покласти на Службу документального забезпечення.

07 вересня 2011 року 
          № 3/2011-С                               В. Є. ДУБРОВСЬКИЙ

Додаток 1
Форма для подання інформаційного запиту 
в письмовому вигляді (загальна)
Запит на отримання публічної інформації
	Розпорядник інформації: КОНСТИТУЦІЙНИЙ СУД УКРАЇНИ

Кому:  Секретаріат Конституційного Суду України


Заповнює запитувач інформації:
	Фізична особа: 

прізвище, ім’я та по батькові, 

місце реєстрації
	


	Юридична особа: 

повна назва, місце реєстрації
	

	об’єднання громадян без статусу юридичної особи:

повна назва, місце реєстрації
	

	Представник: 

прізвище, ім’я та по батькові, посада 
	


	Прошу надати інформацію про…. 
(загальний опис інформації або вид, назва, реквізити чи зміст документа, щодо якого зроблено запит)
	

	Прошу надати відповідь у визначений законом термін (адреса запитувача):

	факсом (номер факсу)
	

	електронною поштою (Е-mail)
	


	Контактний Е-mail
	

	Дата запиту
	


Надіслати запит mailto:zaput@ccu.gov.ua

Додаток 2

ЗВІТ
щодо кількості запитів на інформацію, 

які надійшли до Конституційного Суду України


Відповідно до Закону України „Про доступ до публічної інформації“ на адресу Конституційного Суду України за період 
з ___ до _____ 20__ року надійшло ______ запитів на інформацію,
 
з них:
· ____ – запит на інформацію (поштою, особисто);
· ____ – запит на інформацію (електронною поштою);

· ____ – запит на інформацію (телефоном);

· ____ – запит на інформацію (факсом);

у тому числі від:

· ____ – фізичної особи (громадянина);

· ____ – об’єднань громадян;

· ____ – юридичних осіб (підприємств, установ та організацій).
Надано інформацію – ____.

Відмовлено, надано роз’яснення – ____.

Знаходиться в роботі – ____.

Додаток 3

Розмір фактичних витрат 
на копіювання або друк документів, 
що надаються за запитом на інформацію 

	Послуга,

що надається
	Фактичні витрати на виготовлення однієї сторінки,

у гривнях

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру з однієї сторони
	0,40

	Копіювання або друк копій документів формату А4 та меншого розміру з двох сторін
	0,67

	Копіювання або друк копій документів формату А3 з однієї сторони
	0,62

	Копіювання або друк копій документів формату А3 з двох сторін
	1,03

	Копіювання або друк копій документів будь-якого формату, якщо в документах поряд з відкритою інформацією міститься інформація з обмеженим доступом, що потребує її відокремлення, приховування тощо (у тому числі двосторонній друк)
	3,80
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