РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ КОНСТИТУЦІЙНОГО СУДУ УКРАЇНИ

Про надання інформації, створеної у Конституційному Суді України, статусу службової та порядок роботи з матеріальними носіями такої інформації

Відповідно до статті 9 Закону України „Про доступ до публічної інформації", нормативно-правових актів Кабінету Міністрів України з цього питання:
1. Для визначення статусу службової інформації, необхідності проставлення на документах, створених у Конституційному Суді України, грифа „Для службового користування", суддям Конституційного Суду України, працівникам Секретаріату Суду у своїй діяльності керуватися розробленим та запропонованим Експертною комісією Суду Переліком відомостей, які містять службову інформацію і котрим надається гриф „Для службового користування" (далі - Перелік) (Додаток №1).
2. З метою забезпечення установленого порядку роботи з матеріальними носіями службової інформації затвердити Правила обліку, зберігання та використання документів, інших матеріальних носіїв інформації, які містять службову інформацію і котрим надається гриф „Для службового користування" (далі - Правила) (Додаток №2).
3. Експертній комісії Конституційного Суду України після введення в дію Інструкції. Кабінету Міністрів України, яка регламентуватиме облік, зберігання та порядок роботи з документами, яким надано гриф „Для службового користування", переглянути (у разі за необхідності) Перелік та Правила, вказані у пунктах 1, 2 Розпорядження і внести відповідні зміни.
4. Розпорядження довести до відома заступників Голови Конституційного Суду України, суддів, керівника Секретаріату, його заступників, керівників структурних підрозділів, працівників Служби забезпечення діяльності суддів Конституційного Суду України.
5. Контроль за виконанням Розпорядження покласти на заступника Голови Конституційного Суду України, відповідно до розподілу повноважень та керівника Секретаріату Конституційного Суду України.
6. Розпорядження Голови Конституційного Суду України „Про надання інформації, що створена у Конституційному Суді України, статусу конфіденційної та порядок роботи з матеріальними носіями такої інформації" від б квітня 2009 року № 32/2009 визнати таким, що втратило чинність.
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А.С. ГОЛОВІН
Додаток 1

До Розпорядження Голови Конституційного Суду України 
від „30"  серпня  2011 року 
№ 57/2011
ПЕРЕЛІК
відомостей, створених у Конституційному Суді України, 
які містять службову інформацію і яким надається гриф 
„Для службового користування“
1. Відомості щодо конституційних подань та конституційних звернень на всіх стадіях конституційного провадження, які передують прийняттю рішень1:

– аналіз, узагальнення, доповідні записки, науково-експертні висновки, проекти рішень, попередні висновки, запити суддів та матеріали їх виконання, ухвали колегій суддів, доручення судді щодо підготовки ухвал, рішень, висновків та матеріали про їх виконання, державні книги реєстрації актів Конституційного Суду України та інша інформація, створена суддями Конституційного Суду України, структурними підрозділами Секретаріату Конституційного Суду, а також стенограми і протоколи засідань та пленарних засідань Конституційного Суду України.

2. Інформація, що міститься в документах, які становлять внутрівідомчу службову кореспонденцію і стосується розроблення напрямів діяльності Конституційного Суду України 2.

3. Відомості, які не становлять державної таємниці, але стосуються організації спеціального зв'язку, складу та характеристик комплексів технічного захисту інформації, з питань здійснення внутрівідомчої роботи щодо надання (відмови у наданні) допуску до державної таємниці, організації секретного діловодства, мобілізаційної роботи.

4. Відомості щодо охорони об'єктів Суду, режиму допуску, сигнальних комунікацій та ліній (каналів) зв'язку.

Примітка 1. Відомості, зазначені в пункті 1 Переліку, не стосуються учасників конституційного провадження, порядок ознайомлення яких з матеріалами справ визначений у § 34 Регламенту Конституційного                                       Суду України.
Примітка 2. Перелік документів з такими відомостями знаходиться у структурних підрозділах Секретаріату.
(до пункту 2 Переліку)

Перелік
 
документів (відомостей), які містять службову інформацію 
· рішення Конституційного Суду України з організаційних та службових питань (крім таких, що підлягають оприлюдненню) разом з відповідними матеріалами;

· протоколи засідань постійних і тимчасових комісій Конституційного Суду України;

· протоколи засідань колегій Конституційного Суду України;

· матеріали спеціальних пленарних засідань Конституційного Суду України;

· листування з суб'єктами права на конституційне подання та конституційне звернення;

· плани роботи Конституційного Суду України та Секретаріату Конституційного Суду України, матеріали (звіти) про їх виконання;

· доручення керівництва Конституційного Суду України і Секретаріату Конституційного Суду України, матеріали про їх виконання;

· матеріали Конституційного Суду України, що містять службову інформацію інших державних органів та юридичних осіб;

· звіти (матеріали) про виконання розпоряджень Голови Конституційного Суду України та керівника Секретаріату, які містять службову інформацію;

· особові справи суддів і працівників Конституційного Суду України;

· відомості щодо стану бронювання військовозобов'язаних працівників Конституційного Суду України;

· протоколи засідань, рішення атестаційної комісії;

· листування з установами та організаціями з кадрових питань;

· відомості про нарахування і виплату заробітної плати та грошового утримання;
· матеріали інвентаризації та акти перевірок контролюючих органів;
· матеріали, підготовлені до закордонних візитів за участю Голови Конституційного Суду України до відповідних органів іноземних країн;
· листування з установами та організаціями з питань організації спеціального зв'язку та захисту інформації.

